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ABSTRAK
Gea, Agus Mesrawati. 2024. Analisis Pemakaian Ejaan Bahasa Indonesia yang
Disempurnakan dalam Surat-surat Resmi di Program Studi Pendidikan
bahasa dan Satra Indonesia. Skripsi. Pembimbing (1) Noibe Halawa, S.Pd.,
M.Pd.

Menulis surat harus memperhatikan penggunaan Ejaan Bahasa In@Elesia
yang Disempurnakan. Penulisan surat resmi menggunakan bahasa baku.Tujuan
penelitian ini adalah m.lk mendeskripsikan bentuk HEpunaan tanda baca dan
pemakaian huruf baik surat masuk dan surat keluar di Program Studi Pendidikan
Bahasa dan Sastra lndo@ia. Jenis Penelitian adalah  kualitatif menggunakan
pendekatan deskriptif. karena masalah yang diteliti berupa data yang lebih
tepatnya dijelaskan dengan menggunakan kata-kata dengan cara mengungkapkan,
memaparkan, mengidentifikasi bentuk-bentuk Pemak Ejaan Bahasa
Indonesia yang Disempurnakan. Instrumen penelitian adalah observasi dan
dokumentasi.

Hasil penelitian ini sebagai berikut. Pertama, bulan November 2023 ada 14
surat keluar dengan jumlah ketidak sesuaian pemakaian huruf kapital ada 8. bulan
Desember 2023 ada 6 surat keluar dengan jumlah ketidak sesuaian pemakaian
huruf kapital ada 10. bulan November ada 5 surat masuk dengan jumlah ketidak
sesuaian pemakaian huruf kapital ada 4. Bulan Desember ada 3 surat masuk
dengan ketidaksesuaian 4. bulan November ada 14 surat keluar dengan jumlah
ketidaksesuaian huruf miring ada 3, bulan Desember ada 6 surat keluar dengan 10
ketidaksesuaian huruf miring. . bulan November ada 5 surat masuk dengan jumlah
ketidak sesuai huruf miring ada 5, bulan Desember ada 3 surat masuk dengan 3
ketidaksesuaian huruf miring. bulan November ada 14 surat keluar dengan jumlah
ketidak sesuaian pemakaian huruf tebal ada 37. bulan Desember ada 6 surat keluar
dengan jumlah ketidak sesuaian pemakaian huruf tebal ada 28 . bulan November
ada 5 surat masuk dengan jumlah ketidak sesuaian pemakaian huruf tebal ada 11.
bulan Desember ada 3 surat masuk dengan jumlah ketidak sesuaian pemakaian
huruf tebal ada 3. bulan November ada 14 surat keluar dengan jumlah ketidak
sesuaian pemakaian tanda titik ada 19. bulan Desember ada 6 surat keluar dengan
jumlah ketidak sesuaian pemakaian tanda titik 8 . bulan November ada 5 surat
masuk dengan jumlah ketidak sesuaian pemakaian tanda titik ada 7. bulan
Desember ada 3 surat masuk dengan jumlah ketidaksesuaian pemakaian tanda
titik ada 4. bulan November ada 14 surat keluar dengan jumlah ketidak sesuaian
pemakaian tanda koma tidak ada . bulan Desember ada 6 surat keluar dengan
jumlah ketidak sesuaian pemakaian tanda koma tidak ada . bulan November ada 5
surat masuk dengan jumlah ketidak sesuaian pemakaian tanda ke ada 1. bulan
Desember ada 3 surat masuk dengan jumlah ketidak sesuaian pemakaian tanda
koma tidak ada. Untuk pemakaian tanda titik koma tidak ada ketidak sesuaian.
Tanda titik dua ada 5 ketidaksesuaian surat keluar november dan di surat keluar
desember ada 2. surat masuk november ada 4. ketidaksesuaian di surat masuk
desember ada 3.. Untuk tanda. garis miring tidak ada ketidak sesuaian.

Kata kunci: Ejaan, surat resmi







. BAB1
PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Dalam ijap peradaban manusia bahasa selalu hadir dalam kegiatan
komunikasi bahasa dan manusia merupakan satu kesatuan yang tidak dapat
dipisahkan Hal ini dapat dilihat bagaimana bahasa bertindak sebagai suatu media
yang membantu dalam kehidupan sehari-hari. Bahasa yang hadir dalam suatu
kelompok B yarakat merupakan hasil dari interaksi dan komunikasi dalam
kehidupan. Menurut Wibowo (2001:3) “bahasa merupakan sistem simbol bunyi
yang bermakna dan berartikulasi (dihasilkan oleh alat ucap) yang bersifat arbitrer
dan konvensional yang dipakai sebagai alat be unikasi oleh sekelompok
manusia untuk melahirkan perasaan dan pikiran” keterampilan berbahasa terdiri
dari, keterampilan menyimak, berbicara, membaca, dan menulis Tarigan (2000:1).
Dalam keterampilan menulis si pengirim pesan mengirimkan pesan dengan
menggunakan bahasa tulis. Di pihak lain si penerima pesan berupaya memberi

makna terhadap bahasa tulis yang disampaikan penulisnya.

Salah satu penggunaan bahasa sebagai alat komunikasi yaitu penggunaan

bahasa dalam penulisan atau penyusunan surat-menyurat yang sebagai sarana
komunikasi tertulis yang mempunyai kelebihan dibanding dengan sarana
komunikasi lainnyasurat dapat menyampaikan informasi atau maksud dengan
tujuan tertentu kepada penerima surat dan penerima surat dapat membaca isi surat
berulang kali sesuai dengan kebutuhan pembaca. Surat resmi merupakan suatu
bentuk komunikasi tertulis yang dibuat oleh lembaga atau perorangan yang
didalamnya berisi tentang masalah kedinasan dan lain-lain. Selain itu dapat juga
dikatakan bahwa surat resmi adalah surat yang dikirimkan oleh lembaga
(pemerintah atau swasta), kepada lembaga lain (perorangan), atau dikirimkan oleh
perorangan yakni kepada lembaga (pemerintah atau swasta), atau sebaliknya yang
berisi kedinasan, penulisan surat mentaati dan menggunakan tata bahasa Indonesia

yang baik dan benar.




Menulis surat pat menghantarkan seseorang dalam mengungkapkan sesuatu
dengan baik dan benar. "Namun kebanyakan orang beranggapan menulis surat
adalah pekerjaan yang jauh dari kata istimewa dan kegiatan yang membosankan”
(Thobroni 2008:24). Meskipun pada zaman ini perkembangan ilmu dan teknologi
dalam bidang informasi dan komunikasi berkembang sangat pesat namun surat

tetap digunakan sebagai alat komunikasi tertulis yang efektif dan efisien.

Mengingat pentingnya surat dalam kegiatan berkomunikasi khususnya surat
resmi maka penulisannya perlu mendapatkan perhatian serius baik dari segi
sistematika maupun bahasanya. Bahasa surat harus menggunakan bahasa baku
yaitu menggunakan bahasa yang baik dan benar sesuai dengan kaidah Ejaan

Bahasa Indonesia yang Disempurnakan .

Surat adalah salah satu sarana komunikasi tertulis yang di dalamnya penulis

menggemukakan maksud dan tujuannya serta menjelaskan apa yang dipikirkan
dan dirasakan. Surat biasanya tidak disiarkan namun proyeksi personal berasal
dari seseorang untuk orang lain berupa surat dinas atau surat pribadi. Keberhasilan
suatu surat bergantung pada imajinasi penulis mengenai pesan yang hendak
disampaikan. Itu sebabnya surat biasanya pendek, singkat, dan jelas dengan
demikian surat merupakan salah satu alat komunikasi tertulis yang sampai saat ini

masih sering digunakan sebagai sarana komunikasi.

Berbagai macam bentuk surat seperti surat resmi, surat lamaran, surat
permohonan, surat perjanjian dan sebagainya untuk memenuhi fungsi dan
tujuannya sebagai alat komunikasi yang tidak biﬁterlepas dari unsur pemakaian
Ejaan Bahasa Indonesia yang Disempurnakan. Surat resmi sebagai salah satu

ntuk karya tulisan yang patut dicermati lebih jauh khususnya dalam kaitan
pemakaian Ejaan _Bahasa Indonesia yang Disempurnakan yang terdapat
didalamnya. Disisi lain dalam kaitan penulisan surat resmi juga pada praktiknya
sering]ﬁi didapati pemakaian ejaan yang masih kurang tepat antara pemakaian
huruf yang tidah]engkap dan berbelit. Pemakaian tanda baca yang tidak perlu
atau berlebihan, pemakaian istilah asing yang tidak perlu, tata bahasa yang tidak

teratur, bahkan penggunaan bentuk atau model surat resmi yang tidak menentu.




Oleh karena itu sebagai upaya untuk mengoptimalkan penulisan surat resmi
yang memenuhi Séu'at dan kaidah bahasa perlu dilakukan studi yang lebih
mendalam tentang pemakaian ejaan bahasa indonesia yang disempurnakan dalam

surat resmi.

Dalam lisan surat resmi pemakaian huruf dan tanda baca perlu untuk
diperhatikan pemakaian huruf merupakan bagian-bagian dasar dari suatu bahasa
yaitu, huruf kapital, vokal, konstﬁan, pemenggalan, dan nama diri. Sedangkan
dalam pemakaian tanda baca masing-masing mempunyai kaidah tersendiri,
seperti tanda titik (.), tanda koma (,), tanda titik koma (;), tanda titik dua (:), tanda
hubung (-), tanda pisah (--), tanda elipsis (...),tanda tanya (?), tanda seru (!), tanda

kurung ((...)), tanda petik ("..") dan tanda garis miring (/).

Surat yang memuat hal-hal kedinasan atau penyelenggaraan pemerintahan
disebut sebagai "surat dinas" atau "surat resmi". Korespondensi resmi harusdifulis
dalam bahasa resmi karena sifatnya yang resmi dimaksudnya adalah bahasa
Indonesia yang baik dan akurat sebagai bahasa resmi (Soedjito & Solchan, 2001:
14). Dalam menulis surat resmjﬁntu juga harus memperhatikan kaidah penulisan
dan tidak boleh menggunakan bahasa sehari-hari atau bahasa tidak baku. Selain
itu, korespondensi formal harus mematuhi etika dan kesantunan dalam

pengungkapannya (Ermanto dan Emidar, 2018: 248).

Surat resmi sebagai bentuk alat komunikasi pengganti yang menggunakan
bahasaialam bentuk tertulis dengan kalimat yang baku untuk menjelaskan isi
surat untuk memperoleh kejelasan dan kebaikan isi ﬁ'l sebuah surat resmi
pemakaian EYD perlu untuk di perhatikan dian&ranya pemakaian huruf kapital
pada awal kalimat dan pemakaian tanda baca, pemakaian tanda titik pada akhir
kalimat pernyataan dan pemakaian tanda titik menandai singkatan yang sering
dimuat dalam surat resmi,surat resmi adalah jenis tulisan dari individu, lembaga,
organisasi, atau otoritas berbasis komunikasi formal isi surat resmi harus

komprehensif, jelas, dan efektif.




Pada tanggal 16 Agustus 2022, keputusan kepala badan pengembangan dan

pembinaan bahasa kementerian pendidikan, kebudayaan, riset, dan teknologi
tentang ejaan bahasa indonesia yang disempurnakan menetapkan Ejaan Bahasa
Indonesia yang Disempurnakan yang selanjutnya disingkat EYD sebagaimana
tercantum dalam lampiran yang merupakan bagian yang tidak terpisahkan dari
keputusan badan ini. EYD sebagaimana dimaksud dalam diktum kesatu
merupakan pedoman dalam penggunaan bahasa indonesia yang baik dan benar.
EYD sebagaimana dimaksud dalam diktum kesatu digunakan oleh instansi

pemerintah, swasta, dan masyarakat.

Berdasarkan pemaparan di atas permasalahan ini sangat menarik untuk dikaji
diteliti lebih lanjut peneliti ingin mengkaji lebih mendalam tentang
Pemakaian Ejaan Bahasa Indonesia yang Djisempurnakan dalam Surat-surat
Resmi peneliti memilih dan menetapkan judul: Analisis Pemakaian Ejaan Bahasa
Indonesia yang Disempurnakan dalamé;rat-surat Resmi di Program Studi
Pendidikan bahasa dan Satra Indonesia, surat masuk dan surat keluar dari bulan

november 2023 sampai bulan desember 2023.




1.2 Fokus Penelitian

Berdasarkan latar belakang masalah di atas maka fokus penelitian yakni
Analisis Pemakaian Ejaan Bahasa Indonesia yang Disempurnakan dalam Surat-
surat Resmi di Program Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia pada bulan

November dan Desember tahun 2023.

1.3 Rumusan Masalah

Berdasarkan fokus penelitian di atas, maka rumusan masalah dalam penelitian
ini yakni, bagaimana bentuk Pemakaiﬁ Ejaan Bahasa Indonesia yang
Disempurnakan dalam Surat-surat Resmi di Program Studi Pendidikan Bahasa

dan Sastra Indonesia pada bulan November dan Desember tahun 2023?

1.4 Tujuan Penelitian

Berdasarkan rumusan masalah diatas, maka tujuan penelitian ini adalah untuk
mendeskripsikan bentuk Pemakgian Ejaan Bahasa Indonesia yang Disempurnakan
dalam Surat-surat Resmi di Program Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra

Indonesia pada bulan November dan Desember tahun 2023.

Kegunaan Hasil Penelitian
Berdasarkan tujuan penelitian, maka penelitian ini diharapkan dapat
memberikan manfaat kepada banyak orang baik secara teoritis maupun secara
praktis adalah sebagai berikut:
1.5.1 Manfaat Teoritis
a. Penelitian ini digapkan mampu meningkatkan penelitian bahasa
terkaitPemakaian Ejaan Bahasa Indonesia yang Disempurnakan dalam
Surat-surat Resmi di Program Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra
Indonesia. )
b. Memberikan pengetahuan baru tentang emakaian Ejaan Bahasa

Indonesia yang Disempurnakan dalam Surat-surat Resmi di Program

Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia.




152 Manfaat Praktis

a. Bagi pembaca

Pembaca dapat mempergleh ilmu baru dan wawasan yang baru,
serta ide-ide baru tentang, Pemakaian Ejaan Bahasa Indonesia yang
Disempurnakan dalam Surat-surat Resmi di Program Studi Pendidikan

asa dan sastra indonesia.
b. Bagi peneliti

Peneljian ini dapat meningkatkan wawasan dan pengetahuan
tentang Pemakaian Ejaan Bahasa Indonesia yang Disempurnakan
dalam Surat-surat resmi di Program Studi Pendidikan Bahasa dan
Sastra Indonesia.
c. Bagi masyarakat

Mcmbcriﬁ pemahaman dan pengetahuan baru bahwa di dalam
Pemakaian Ejaan Bahasa Indonesia yang Disempurnakan, masih
banyak terdapat pemakaian huruf dan pemakaian tanda baca yang

harus di perbaiki.
d. Bagi dunia akademis

Dengan adanya elitian pelajar dapat mengetahui apa saja bentuk
pemakaian Ejaan Bahasa Indonesia yang Disempurnakan yang baik,
,dan benar. Kedepannya pelajar tidak kesulitan dalam memahami

Ejaan Bahasa Indonesia yang Disempurnakan dalam proses belajar.




BAB II

TINJAUAN PUSTAKA

2.1 Kajian Teori
211 Ejaan -

Separangkat aturan yang wajib dipatuhi oleh pengguna bahasa yang
tujuannya untuk keteraturgn dan keseragaman bentuk bahasa tulis yang dimaksud
dengan ejaan. Menurut Muslich (2008: 136) “Ejaan merupakan keseluruhan
peraturan penggambaran bunyi-bunyi bahasa dengan standar kaidah tulis-
menulis.” Arifin (2009: 164) mengemukakan bahwa “ejaan adalah keseluruhan
peraturan bagaimana melambangkan bunyi ujaran dan bagaimana antar hubungan
antara lambang-lambang itu (pemisah dan penggabungannya dalam suatu
bahasa).” Ejaan mengupayakan agar komunikasi tertulis sama baiknya dengan
komunikasi lisan melalui tanda-tanda dan simbol-simbol yang sudah disepakati.
Selanjutnya Sarwoko (2007: 13) Menyatakan bahwa “ejaan merupakan sebuah
kesepakan untuk menggunakan lambang bunyi tertentu dan tanda-tanda tertentu

agar saling memahami.

Secara khusus ejaan dapat diartikan sebagai pelambangan bunyi- bunyi
bahasa dengan huruf, baik berupa huruf demi huruf maupun huruf yang telah
disusun menjadi kata, kelompok kata, atau kalimat. Secara umum ejaan berarti
keseluruhan ketentuan yang mengatur perlambangan bunyi bahasa termasuk
pemisahan dan penggabungannya yang dilengkapi dengan penggunaan tanda
baca. Ejaan pada dasarnya mencakup penulisan huruf, penulisan kata, termasuk
singkatan, akronim, angka, dan lambang bilangan, serta penggunaan tanda baca.
di samping itu pelafalan dan peraturan dalam penyerapan unsur asing juga

termasuk dalam ejaan.




21.2 Pemakaian huruf
a. Huruf kapital

Dalam pengertiannya huruf kapital merupakan huruf yang berukuran

atau berbentuk khusus lebih besar dari pada huruf biasa. (Rahmaniyah,
2019;80-96) Berdasarkan buku Ejaan Bahasa Indonesia yang

Disempurnakan, Weda Sasmita Atmanegara (2022) berikut ini dipaparkan

aturan penggunaan huruf kapital.

1.

] 0o |

~E

Huruf kapital digunakan sebagai huruf pertama pada awal kalimat.
contoh: Kakak pergi mendaki bersama lima orang temannya.
Huruf kapital digunakan sebaggai huruf pertama petikan langsung.
contoh: Ibu menasehati Adik, "Berdoalah sebelum tidur, Nak!”’
Huruf kapital digunakan sebagai huruf pertama unsur nama
orang teggmasuk julukan.
Contoh:Bilangan Fu merupakan salah satu novel karya Ayu Utami.
Huruf kapital digunakan dalam huruf pertama unsur nama jabatan dan
pangkat yang diikuti nama orang.

toh: Presiden Susilo Bambang Yudhoyono
Huruf kapital digunakan dalam huruf pertama nama jabatan untuk
menggan&an nama orang tertentu, nama instansi, atau nama tempat.
Contoh: Vera mengikuti lomba menari yang diadakan oleh Pusat
pengembangan dan Pemberdayaan Pendidik dan tenaga kependidikan
Seni dan budaya Yogyakarta.
Hurut kapital dipakai sebagai huruf pertama setiap nama agama, kitab
suci, dan Tuhan, termasuk sebutan dan kata ganti untuk Tuhan.
Contoh: Tripitaka.
Huruf kapital digunakan sebagai nama gelar kehormatan, keturunan,
gelar akademik, dan keagamaan yang diikuti nama orang.
Contoh: Nabi Adam
Huruf kapital digunakan sebagai huruf pertama unsur nama gelar
kehormatan, keturunan, keagamaan, profesi, serta nama jabatan dan
kepangkatan yang digunakan sebagai sapaan.

Contoh: Semoga selamat, Sultan.
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10.

I1.

12.

13.

14.

1
b.

Huruf kapital digunakan sebagai huruf pertama namabangsa suku
bangsa, dan bahasa.
Contoh: bahasa Jawa
Huruf kapital digunakan sebagai huruf pertama nama tahun, bulan,
hari, dan hari raya.
Contoh: Idul Fitri
Huruf kapital digunakan sebagai huruf pertama unsur nama peristiwa
jarah.

Contoh: Perang Padri
Huruf kapital digunakan sebagai huruf pertama unsur nama geografi
yang diikuti nama diri.

toh: Pulau Flores
Huruf kapital digunakan sebgai huruf pertama nama geografi dan
nama geografi yang menyatakan asal daerah.

toh: Yogyakarta
Huruf kapital digunakan sebagai huruf pertama nama orang
sepertipada nama teori, hukum, dan rumus.
Contoh: rumus Phytagoras
Huruf Miring
Huruf miring dipakai dalam penulisan judul buku, judul film, judul

album lagu, judul acara televisi, judul lakon, dan nama media massa ,

daftar pﬁa}:a. penggunaan huruf miring sebagai berikut.

1. Dipakai untuk menuliskan judul buku, nama majalah atau surat
kabar yang dikutip dalam tulisan termsuk dalam daftar pustaka.
Misalnya:Saya sudah membaca buku Salah Asuhan karangan
Abdul Moeis

2. Huruf miring digunakan untuk menckankan atau menentukan
huruf, bagan kata, kata atau kelompok kata dalam kalimat.

Misalnya: Hidup hanya sebatas mampir minum.

il 0

Huruf miring dipakai untuk menuliskan kata atau ungkapan selain

bahasa indonesia.




Misalnya: Aku ingat ucapan Bob Marley bahwa money can’t buy
life.
¢. Huruf Tebal
Huruf tebal digunakan untuk menegaskan judul buku, bab, ba-
gian bab, daftar isi, daftar tabel, daftar lambang, daftar pustaka indeks,
dan lampiran. penggunaan huruf tebal sebagai berikut.
I. Dipakai untuk menegaskan bagian tulisan yang sudah dicetak
miring.
Misalnya: Huruf dh, pada kata Ramadhan, tidak terdapat dalam
- Ejaan Bahasa Indonesia.
2. Dipakai untuk menegaskan bagian-bagian karangan, seperti judul
buku, bab, atau sub bab.
Misalnya: Latar Belakang, Masalah, dan Tujuan

213 @nakaian tanda baca
enggunaan tanda baca untuk menunjukkan stggktur sebuah tulisan |,

menentukan intonasi, serta jeda pada saat membaca sebagai berikut.

a. Tanda Titik (.)
1.Tanda titik digunakan pada akhir kalimat pernyataan.
ontoh: Ada namamu dalam setiap doaku.
2.Tanda titik dipakai untuk memisahkan angaka jam, menit, dan detik
yang menunjukkan waktu
toh: Pukul 07.30.45
3. Tanda titik digunakan pada penulisan singkatan.
Contoh: Dr.

b. da Koma (,)
1.Tanda koma dipakai di antara unsur-unsur dalam suatu pemerin-
cian atau pembilangan.
Contoh: satu, dua, tiga!
2. Tanda koma dipakai sebelum kata penghubung seperti tetapi,
melainkajbdan sedangkan dalam kalimat majemuk (setara).
Contoh: Semua orang menyukai gim daring, kecuali aku dan

ponselku.




3. Tanda koma dipakai untuk memisahkan anak kalimat dari induk
kalimat jika anak kalimat itu mendahului induk kalimatnya.

- Contoh: Agar tidak terkurung tempurung, aku sering membaca

4. Tanda koma dipakai di belakang kata atau ungkapan penghubung

antar kalimat, seperti oleh karena itu, jadi, dengan demikian,

sehubungan dengan itu, dan meskipun demikian.

Contoh: Ia seorang aktor yang pandai berakting. Oleh karena itu,

ia mendapat penghargaan sebagai aktor terbaik tahun ini.

¢. Tanda Titik Koma (; )

1. Tanda titik koma dapat dipakai sebagai pengganti kata penghu-
bung untuk memisahkan kalimat setara yang satu dari kalimat
setara yang lain di dalam kalimat majemuk.

Contoh: Hujan mulai turun; jemuran dirumah belum diangkat
2. Tanda titik koma dipakai pada akhir perincian berupa frasa verbal.
Contoh: mengirim paling banyak 2 judul puisi;

d. Tanda Titik Dua (:)
1. Tanda titik dua dipakai pada akhir suatu pernyataan lengkap yang
diikuti pemerincian atau penjelasan.
Contoh: Mereka memerlukan buah-buahan: apel, jeruk, mangga
nanas.
2. Tanda titik dua dapat digunakan untuk memisahkan angka jam,
menit, dan detik dalam penulisan waktu atau jangka waktu.
toh: 01:02:10 jam (1 jam, 2 menit, 10 detik).
3. Tanda titik dua dipakai sesudah kata atau frasa yang memerlukan
pemerian.

Contoh: Bendahara: Jaya Wijaya

e. Tanda Hubung (-)

1. Tanda hubung menandai bagian kata yang terpotong oleh per-

gantian baris.




Contoh: Harimau kalang kabut mendengar suara senapan pem-buru
kah yang bidikannya meleset
2. Tanda hubung digunakan untuk menyambung bagian tanggal dan
huruf dalam kata yang dieja perhuruf.
toh: 20-07-1994 D-a-m-a-i
3. Tanda hubung dipakai untuk memperjelas hubungan ba-gian kata
atau ungkapan.

Contoh: Ber-evolusi (evolusi)

f. Tanda Pisah (—)

Tanda pisah dapat dipakai untuk membatasi penyisipan kata atau
kalimatyang mem-beri penjelasan diluar bangun kalimat.
Contoh: Adik akan menjadi juara kelas-aku yakin ia mampu-pada
unajaran ini.

g. Tanda Tanya (?)

1. Tanda tanya dipakai pada akhir kalimat tanya.
Contoh: Kamu tidak akan menyerah, "kan ?

2. Tanda tanya dipakai didalam tanda kurung untuk menyatakan
bagian kalimat yang disangsikan atau kurang dapat dibuktikan
kebenarannya.

Contoh: Perang Padri berlangsung selama 15 (?) tahun.

h. Tanda Seru (!)

Tanda seru digunakan untuk mengakhiri ungkapan atau pernyataan
yang berupa seruan atau perintah yang menggambarkan kekaguman,
kesungguhan, ketidak percayaan, seruan, perintah atau emosi yang
kuat.Contoh: Matikan ponselmu sebelum tidur!

i. Tanda Elipsis (...)

1. Tanda elipsis digunakan untuk menunjukkan bahwa dalam satu
kalimat atau kutipan ada bagian yang dihilangkan.
Contoh: Korban dari bencana tanah longsor di... sudah dievakuasi

oleh tim SAR.




2. Tanda elipsis digunakan untuk menulis ujaran yang tidak Selesai

Dalam dialog.
Contoh: “Jadi, hari ini... emm... mari langsung saja disantap

hidangannya!’

Tanda Petik ("...")

I.

Tanda petik digunakan untuk mengapit petikan langsung yang
berasal dari pembicaraan, naskah, atau bahan tertulis lain.

Contoh: “Mari kita duduk dulu!” ajak Bibi ketika aku datang.

. Tanda petik dipakai untuk mengapit istilah ilmiah yang kurang

dikenal atau kata yang mempunyai arti khusus.

Contoh: Teater Gandrik membawakan cerita komedi “Pari kena”.

Tanda Petik Tunggal ('...")

1.

Tanda petik tunggal dipakai untuk mengapit petikan yang terda-pat
dalam petikan lain.
Contoh: Tadi malam aku mendengar teriakan ‘tolong!’ dari arah

jurang.

. Tanda petik tunggal dipakai untuk mengapit makna, kata atau

ungkapan.

Contoh: Terdakwa

Tanda Kurung ((...))

1.

Tanda kurung dipakai untuk mengapit tambahan keterangan atau
penjelasan.

Contoh: Ia sangat ingin menjadi warga negara Indonesia (WNI).

2. Tanda kurung dipakai untuk mengapit keterangan atau penjelas-an

yang bukan bagian utama kalimat.
Contoh: Pulau Komodo (Penjelasan lebih lanjut lihat halaman 50)

memiliki daya tarik besar bagi para wisatawan.




m. Tanda Kurung Siku (]...])

Tanda kurung siku dipakai untuk mengapit huruf, kata, atau
kelompokkata sebagai koreksi atau tambahan atas kesalahan atau
kekurangan didalam naskah asli yang ditulis orang lain.

Contoh: Salah satu [kisah] yang terkenal dari Sumatera adalah Malin

Kundang.

n. Tanda Garis Miring (/)

Garis miring dipakai dalam nomor surat, nomor pada alamat,
danpenanda masa satu tahun yang terbagi dalam dua tahun
takwim.Contoh: No. 15/SK/II/2012.

o. Tanda Penyingkat atau Apostrof (')

Tanda penyingkat atau apostrof menunjukkan penghilangan ba-
giankata atau bagian angka tahun dalam konteks tertentu.

Contoh; Libur’ lah tiba. (t’lah=telah)

2.14 Keterampilan Menulis

Menurut Suparno dan Yunus (2008:1.3) menulis merupakan suatu
kegiatan penyampaian pesan (komunikasi) dengan menggunakan bahasa tulis
sebagai alat atau medianya. Selanjutnya ditinjau dari fungsinya, surat adalah
komunikasi atau informasi antara si pengirim dan si penerima yang berwujud
tulisan dalam kertas atau yang lainnya.

Surat merupakan suatu model komunikasi tertulis yang memungkinkan
seseorang saling memberikan informasi atau mempertukarkan ide. Surat adalah
media komunikasi yang berupa tulisan, yang berisi informasi, pesan, pertanyaan,
atau tanggapan sesuai dengan keinginan penulis surat (lis Sopyan, 2008:1) Diana
Nababab (2008:133) menyatakan “bahwa surat merupakan alat komunikasi yang
disajikan secara tertulis. Surat harus disajikan dengan baik karena surat secara
tidak langsung memberikan gambaran tentang pribadi pengirimnya.” Menulis
merupakan kegiatan mengartikulasikan secara tertulis berbagai macam gagasan,
ide, pikiran atau argumen. Menulis merupakan suatu aktifitas komunikasi yang
berupa tulisan yang disampaikan kepada pihak lain. “Menulis merupakan usaha

atau kegiatan yang dillakukan seorang penulis untuk mengungkapkan fakta-fakta,




perasaan, sikap, dan isi pikirannya secara jelas dan efektif, kepada para pembaca
.’ (Hadiyanto, 2001:9-10) .

Berdasarkan beberapa pendapat di atas dapat disimpulkan, bahwa surat
merupakan alat komunikasi yang berisi tulisan, pernyataan, suatu kabar, harapan,
perintah, laporan dan tanggapan yang sesuai dengan keinginan dari penulis kepada
seseorang, pihak satu ke pihak lain, atau antara lembaga ke lembaga lainnya yang
dikehendakinya. Dengan kata lain surat menyurat merupakan salah satu kegiatan
berbahasa dalam bentuk komunikasi tertulis.

2.15 Defenisi Surat

Surat adalah alat komunikasi untuk mengirim pesan atau informasi tertulis
dari satu pihak ke pihak lain, baik secara individu maupun kolektif, berdasarkan
berbagai sudut pandang. Salah satu alat untuk menyampaikan informasi dan
maksud tertentu secara tertulis adalah surat. Menurut Dewi dan Widie Restu M
(2011: 1) “surat adalah alat komunikasi tertulis dari seseorang berisi
pemberitahuan, keputusan, pertanyaan, pernyataan, permohonan, yang ditujukan
kepada pihak lain.”

Berdasarkan pendapat di atas dapat disimpulkan surat adalah alat untuk
menyampaikan sebuah informasi atau berita dari pihak yang satu ke pihak lainnya

dalam bentuk tulis.

a. Jenis-Jenis Surat
1. Surat Resmi atau Surat Dinas
Surat dapat dibedakan menjadi dua, yakni surat pribadi dan surat resmi.
Surat pribadi dibuat dalam hubungan pribadi, teman, anggota keluarga di luar
kelembagaan, jabatan, atau kedinasan sedangkan surat resmi atau surat dinas
merupakan surat komunikasi yang sangat penting, dalam penyampaian berita
secara tertulis yang berisikan persoalan atau hal-hal yang meyangkut kedinasan
dalam administrasi pemerintahan dan dibuat oleh lembaga pemerintah atau
surat yang telah dikeluarkan oleh kantor pemerintah maupun instansi atau juga

lembaga yang resmi lainnya (KBBI).




Menurut Indri Saraswati, 2015:11 “Surat dinas adalah segala bentuk surat
resmi yang digunakan dalam hubungannya dengan kegiatan-kegiatan
kedinasan (lembaga atau instansi pemerintah).” Surat ini juga harus
menggunakan format baku dan dengan bahasa indonesia yang baik dan benar,
serta menggunakan bentuk-bentuk ejaan yang disempurnakan. Surat dinas atau
surat resmi dibuat dalam hubungan kelembagaan, jabatan, atau kedinasan.
Perbedaan kedua macam surat di atas terletak pada bentuk surat, bahasa surat,
susunan kalimat serta sifat-sifatnya. Bentuk surat pribadi tidak begitu
mengikat, sebaliknya surat resmi bentuknya harus diperhatikan. Bahasa surat
pribadi tidak harus bahasa Indonesia resmi, bahkan bahasa daerah pun
diperbolehkan. Surat resmi harus menggunakan bahasa resmi dan baku Jadi,
simpulan pendapat di atas bahwa surat dinas surat resmi yang dibuat oleh
sebuah instansi atau lembaga dengan tujuan untuk keperluan dinas sedangkan
surat pribadi merupakan surat yang ditunjukkan kepada seseorang yang
penggunaan bahasanya tidak terikat dengan tata bahasa baku.

. Jenis Surat Berdasarkan Isinya

Menurut Rimang, (2013: 220) ada beberapa jenis surat sebagai berikut.

1. Berdasarkan kepentingan isi surat, dibedakan atas berbagai jenis surat, yaitu
surat dinas, surat pribadi, surat niaga, dan surat resmi.

2. Berdasarkan kerahasiaan isinya, surat dikategorikan menjadi empat jenis,
yaitu surat sangat rahasia, surat rahasia, surat konfidensial dan surat biasa.

3. Berdasarkan tujuannya, surat dibedakan atas sebelas jenis surat, yaitu surat
lamaran, surat undangan, surat peringatan, surat tuduhan, surat pengantar,
surat pemesanan.surat penawaran, surat konfirmasi, surat perjanjian dan
surat penagihan.

4. Berdasarkan cara pengirimannya, surat dibagi menjadi atas enam jenis surat
yaitu surat bersampul, warkat pos, kartu pos, telegram, teleks, dan
fakssimile.

5. Berdasarkan kepentingannya, surat dibedakan menjadi tiga jenis surat yaitu

surat tercatat, surat kilat, dan surat khusus, tergantung kepentingannya.




b. Manfaat Surat

Surat resmi masih diperlukan sebagai dokumen bagi setiap kegiatan bisnis
dan kegiatan dinas yang dilakukan. Jadi dapat disimpulkan bahwa manfaat surat
sebagai alat pengingat, alat bukti tentang yang dikomunikasikan dan juga sebagai

bukti sejarah seperti pada surat tentang perubahan atau perkembangan suatu

instansi.

¢. Tujuan Pembuatan Surat

Dalam menyusun surat resmi secara baik dan benar ada beberapa
pendekatan yang harus diperhatikan sebagai berikut. Pertama, Pembuatan surat
harus memahami tujuan surat dibuat. Kedua penyusunan surat mencari atau

memberi informasi. Ketiga, surat yang dibuat memberikan keputusan, tugas atau

laporan, mengajukan permohonan, lamaran, atau menawarkan atau memesan.

d. Bagian-Bagian Surat Dinas

1. Kepala Surat (Kop Surat)

Bagian surat terdiri atas kepala surat yang lengkap tercantum nama instansi,

alamat lengkap, nomor telepon, nomor kotak pos, alamat kawat, dan kadang-

kadang dilengkapi dengan logo instansi. Kepala surat berguna memberikan

informasi kepada pengirim surat tentang nama, alamat, serta keterangan lain

yang berkaitan dengan instansi pengirim surat.

2. Tanggal Surat
3. Pokok Surat

o]
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. Pengetikan Nomor Surat

a
b.

Penulisan Lampiran

c. Pengetikan Perihal Surat
d.

Alamat dalam Surat

. Salam Pembuka

Isi Surat

. Salam Penutup

. Tanda Tangan, Nama Jelas, dan Jabatan

Tembusan

. Kode Inisial




e. Jenis-Jenis Surat Dinas

Menurut Bratawidjaya (dalam saraswati 2015:17-20) “surat memiliki tiga
belas jenis Adapun klasifikasinya sebagai berikut: surat undangan dinas, surat
kuasa , surat pengantar, surat perintah, surat edaran, surat keputusan, surat
keterangan, surat perintah kerja, surat tugas, surat instruksi, surat pengumuman,

surat nota dinas, dan surat memorandum.”

f. Format Surat Dinas

Bentuk penulisan surat atau format surat yang lazim dipergunakan ada 6
bentuk, sebagai berikut.

1. Full Block Style atan Bentuk Lurus Penuh

ck Style atau Bentuk Lurus
Semi Block Style atau Bentuk Setengah Lurus
Indent Style atau Bentuk Lekuk
Hanging Paragraph atau Bentuk Menggantung

AN i

Official Style atau Bentuk Resmi

1. Bentuk Lurus Penuh (Full Block 16
Sty] Bagss Surst Lurus Possk (Full Slock Sobe)
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2.Semi Block Style atau Lurus

Bagan Surat Lurus (Block Sole)




3. Semi Block Style atau Bentuk

Setengah Lurus

Bagan Surar Seemgah Larus (Somi Block Sole

4. Indent Style atau Bentuk Lekuk

Bagan Surat Bertakuk  Lekuk (Tudented Soyle)

TRIPVEN.COM




5.Hanging Paragraph atau Bentuk Menggantung

Bagan Surat Alnea Menggantung (Hanging Paragraph Sl

TRIPVEN.COM




6. Official Style atau Bentuk Resmi

Bagan Bentuk Resmi Indonesia Baru (New Official Snie)

TRIPVEN.COM

1.2 Surat masuk

Menurut Ida Nuraida (2007 : 76) surat masuk adalah surat yang masuk ke
dalam suatu instansi atau perusahaan atau bagian lain pada instansi/perusahaan,
baik yang berasal dari instansi/perusahaan lain atau dari bagian lain pada
instansi/perusahaan yang sama. Sedangkan menurut Gina Madiana (2004 : 49)

surat masuk adalah semua surat yang diterima oleh organisasi kantor.




Ada beberapa bagian yang harus diperhatikan dalam pengelolaan surat

rnasu]a

a. Cek Alamat

b. Apabila alamatnya benar pihak akan mengisi buku ekspedisi yang di

berikan

oleh pihak pengirim surat atau pos sebagai tanda bukti.

¢. Mencatat Buku ekspedisi

d. Setelah cek alamat selanjutnya yaitu mencatat pada buku ekspedisi.

e. yapguntuk selanjutnya akan di serahkan pada Sub bagian umum.
1.3 Surat Keluar

Menurut Wursanto (dalam Junidar 2012) “surat keluar yaitu surat yang

dikirim dari pihak baik instansi, organisasi atau perusahaan yang berisi tentang
suatu informasi atau data baik itu perintah, pemberitahuan maupun informasi

lainnya.” Saat mengelola surat keluar, sejumlah faktor perlu diperhatikan:

a. Pengosepan surat

b. Pengetikan konsep

c. ﬁsetujuan konsep

d. Pemberian nomor surat serta pengangendaan surat
e. Penandatangan surat

f. Pemberian stempel

g. Pengiriman surat




Penelitian yang relevan

Penelitian yang relevan merupakan penelitian sebelumnya yang sudah
pernah di buat dan dianggap cukup relevan atau mempunyai keterkaitan dengan
judul dan topik yang akan diteliti. Sesuai penelaahan peneliti, penelitian terkait “
Analisis Pemakaian Ejaan Bahasa Indonesia Yang Disempurnakan Dalam Surat-
surat Resmi di Program Studi Pendidikan Bahaggdan Sastra Indonesia™ Telah ada
beberapa penelitian terdahulu terkait penelitian yang akan dilakukan oleh peneliti.
Berdasarkan judul yang akan diteliti, peneliti telah menemukan beberapa referensi
baik berupa skripsi yang dapat dijadikan pembanding dan tambahan informasi

untuk penelitian ini, yaitu:

a.Theodelind Eunike Pramesti Dawa Putri (2023)” dalam skripsi
penelitian yang berjudul ” kesalahan ejaan pada surat dinas smp
katolik kuala dua” dalam penelitiannya menyimpulkan bahwa Dari
data surat dinas (surat keluar dan surat masuk)SMP Katolik Kuala
Dua yang telah dianalisis, ditemukan lima kesalahaan ejaan antara
lain kcsalaiﬁ dalam penggunaan huruf kapital g terdapat
dalam tiga surat masuk dan dua surat keluar. Dua kesalahan dalam
penggunaan huruf tebal yang ditemukan pada satu surat masu
satu surat keluar, tiga kesalahaan dalam penggunaan kata baku
dalam satu surat masuk dan dua surat keluar dan _tica
kesalahan dalam penggunaan diksi yang terdapat pada satu surat
masuk dan satu surat keluar, diter&(an juga kesalahan dalam
penggunaan tanda baca pada tiga surat masuk dan satu surat

keluar.




2.3 Kerangka berpikir

Pada penelitian ini membahas tentang Analisis Pemakaian Ejaan yang
Disempurnakan dalam at-surat Resmi di Program Studi Pendidikan Bahasa
dan Sastra Indonesia. Kerangka berpikir adalah suatu dasar penelitian yang
mencakup penggabungan antara teori, observasi, fakta, serta kajian pustaka yang
akan Hdikan landasan dalam menulis karya ilmiah. Kerangka berpikir tersebut
akan mengarahkan penulis dalam menemukan data serta informasi yang terkait
dengan penelitian untuk memecahkan masalah yang akan diteliti. Penelitian Jm
menganalisis Pemakaian Ejaan yang Disempurnakan dalam Surat-surat Resmi di

Program Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia, berikut landasan

kerangka berpikir penulis.
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BAB III

METODE PENELITIAN

3.1 Pendekatan dan Jenis Penelitian

> Metode penelitian yang digunakan dalam penelitian ini adalah kualitatif.
Penelitian kualitatif adalah suatu proses penelitian untuk memahami fenomena-
fenomena manusia atau sosial dengan menciptakan gambaran yang menyeluruh
dan kompleks yang dapat disajikan dengan kata-kata, melaporkan pandangan
terinci yang diperoleh dari sumber informan, serta dilakukan dalam latar setting

yang alamiah. (Walidin, Saifullah & Tabrani, 2015: 77).

Penelitian jgi adalah pendekatan  deskriptif. deskriptif dipilih karena
masalah yang diteliti berupa data yang lebih tepatnya dijelaskan dengan
menggunakan  kata-kata den cara mengungkapkan, memaparkan,
mengidentifikasi bentuk-bentuk gg;makaian Ejaan Bahasa Indonesia yang
Disempurnakan dalam Surat-surat Resmi di Program Studi Pendidikan Bahasa

Sastra.

3.2 Variabel Penelitian

Menurut Sugiyono (2007: 38) variabel penelitian pada dasarnya adalah segala
sesuatu yang berbentuk apa saja yang ditetapkan oleh peneliti untuk dipelajari
sehingga diperoleh informasi tentang hal tersebut, kemudian ditarik
kesimpulannya.. Variabel yang di gunakan dalam penelitian ini adalah bebas dan
terikat, variabel bebas_cadalah variabel independen atau variabel yang
mempengaruhiﬁriabel gm, variabel bebas merupakan penyebab perubahan
variabel lain. Variabel terikat adalah variabel dependen @1 variabel yang
dipengaruhi oleh variabel bebas, variabel terikat merupakan akibat dari variabel
bebas.Variabel bebas dalam penelitian ini adalah “Pemakaian Ejaan Bahasa

Indonesia yang Disempurnakan,dan yang menjadi variabel terikat adalah Surat-

surat Resmi Di Program Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia.




3.3 Lokasi dan Jadwal Penelitian
a. Lokasi
Lokasi penelitian Universitas Nias Fakultas Keguruan dan llmu  Pendidikan di Program

Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia.

b. Jadwal
Penelitian ini dilaksanakan pada bulan Desember 2023 dan berakhir pada bulan Agustus
2024 .
Tabel 1.2
Bulan/Minggu
Desemb | Januari | Februari | Maret April Mei Juni
No | Kegiatan er
1/2)/3/4{1{2/3/ 4|1 |2/3/4/1/2/3/4/1|2/3/4/1|2 3/4|{1|2(3
1 | Penulisan
Proposal
2 | Bimbingan
Proposal
3 | Seminar
Proposal
4 | Perbaikan
Proposal
5 | Surat Izin
Penelitian
6 | Pengumpul
an data
7 | Pengolahan
Data
8 | Penulisan
Sikripsi
9 | Bimbingan
Skripsi
10 | Sidang
Meja Hijau
3.4 Data dan Sumber Data

Untuk memperoleh data dalam rangka menjawab permasalahan penelitian, maka sumber
data yang di gunakan sebagai berikut
34.1 Data Primer




Data primer menurut Umi Narimawati (2008:98) adalah, data yang berasal dari sumber asli
atau pertama. Data ini diperoleh dari:
a) Universitas Nias, Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan, Program Studi Pendidikan
Bahasa dan Sastra Indonesia
b) Surat keluar dan surat masuk di Program Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia
pada bulan November dan Desember tahun 2023
Cara pengumpulan data yaitu studi dokumen. Menurut Sugiyono (2005:83) Studi
dokumen merupakan pelengkap dari penggunaan metode observasi dan wawancara dalam
penelitian kualitatif bahkan kredibilitas hasil penelitian kualitatif akan semakin tinggi jika
melibatkan/menggunakan studi dokumen dalam metode penelitian kualitatitnya. Metode kualitatif
menggunakan beberapa bentuk pengumpulan data seperti transkrip wawancara terbuka, deskripsi
observasi, analisis dokumen dan artefak lainnya. Pengumpulan data dalam penelitian ini dilakukan
dengan tahapan sebagai berikut. (1) mengumpulkan surat resmi baik surat keluar maupun surat
masuk di Prodi Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia. (2) membaca secara cermat surat resmi
yang telah dikumpulkan. (3) menandai data yang mengandung Pemakaian Ejaan Bahasa Indonesia
yang Di sempurnakan dalam Surat-surat Resmi di Program Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra

Indonesia.

3.4.2 Data Sekunder
Data dikumpulkan melalui arsip dan dokumen-dokumen yang berkaitan dengan penelitian

ini yakni surat -surat resmi di Program Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra pada bulan November

dan Desember tahun 2023.

3.5 Instrumen Penelitian
Purwanto (2018) Instrumen penelitian pada dasarnya alat yang digunakan untuk
mengumpulkan data dalam penelitian. Instrumen penelitian dibuat sesuai dengan tujuan
pengukuran dan teori yang digunakan sebagai dasar.
a. Dokumentasi
Dokumentasi merupakan bukti visual yang dapat di amati dan di teliti atau di dengar oleh
individu di tempat penelitian. Dokumentasi ini berupa foto, catatan, dokumen, arsip, dan gambar

yang diambil selama penelitian, sebagai bukti untuk mendukung hasil penelitian.




Instrumen Pemakaian Ejaan Bahasa Indonesia yang Disempurnakan dalam Surat-surat

Tabel 1.3

Resmi (Surat Keluar)

No

Tanggal/Bulan (Surat
Keluar)

Kate gori Pemakaian Huruf

Keterang

dan

Huruf Kapital

Huruf Miring

Huruf Tebal

S B

6 November 2023 (Surat

Pernyataan)

v

v

23

10 November 2023
(Permohonan Penetapan
Dosen Pembimbing

Skripsi)

15 November 2023
(Penyampaian Data
Penelitian dan PkM

Dosen)

16 November
2023(Permohonan
Penetapan Dosen

Pembimbing Skripsi)

1,1

16 November 2023
(Permohonan Surat Izin

Penelitian)

51

21 November 2023
(KURIKULUM 2022
DAN SEBARAN MATA
KULIAH)

12

30 November 2023
(Undangan Pelaksanaan
Seminar Rancangan

Proposal )

34

30 November 2023
(Undangan Pelaksanaan
Seminar Rancangan

Proposal )

30 November 2023
(Undangan Pelaksanaan
Seminar Rancangan

Proposal )




10.

30 November 2023
(Undangan Pelaksanaan
Seminar Rancangan

Proposal )

11.

30 November 2023
(Undangan Pelaksanaan
Seminar Rancangan

Proposal )

12.

30 November 2023
(Undangan Pelaksanaan
Seminar Rancangan

Proposal )

13.

30 November 2023
(Pemberitahuan
Pelaksanaan Seminar

Proposal)

14.

30 November 2023
(Permohonan Penyediaan
Snack dan Makan Siang
Dosen Pembimbing dan
Penelaah pada Ujian
Seminar Proposal

Mahasiswa)

15.

1 Desember 2023

(Data Peserta Wisuda

92

16.

2 Desember 2023
(Lembar Perbaikan
Seminar Rancangan
Penelitian Program Studi
Pendidikan Bahasa dan
Sastra Indonesia, FKIP

Universitas Nias)

3,10

17.

2 Desember 2023
(Lembar Perbaikan
Seminar Rancangan
Penelitian Program Studi
Pendidikan Bahasa dan
Sastra Indonesia, FKIP

Universitas Nias)

3,10

18.

2 Desember 2023

32




(BERITA
KETERANGAN
SEMINAR
RANCANGAN
PENELITIAN)

19.

6 Desember 2023 (
Rancangan Penelitian

yang diajukan oleh)

123

13 Desember
(Pemberitahuan
Pelaksanaan Ujian
Seminar Rancangan

Penelitian)

No

Tanggal/Bulan (Surat

Keluar)

Kategori Tanda Baca

Keterangan

Tanda
titik

Tanda | Tanda
Tanda
titik titik
koma

koma dua

Tanda
garis

miring

6 November 2023 (Surat

Pemyataan)

10 November 2023
(Permohonan Penetapan

Dosen Pembimbing Skripsi)

15 November 2023
(Penyampaian Data
Penelitian dan PkM Dosen)

16 November
2023(Permohonan
Penetapan Dosen

Pembimbing Skripsi)




16 November 2023
(Permohonan Surat Izin

Penelitian)

21 November 2023
(KURIKULUM 2022 DAN
SEBARAN MATA
KULIAH)

30 November 2023
(Undangan Pelaksanaan
Seminar Rancangan

Proposal )

30 November 2023
(Undangan Pelaksanaan
Seminar Rancangan

Proposal )

23

30 November 2023
(Undangan Pelaksanaan
Seminar Rancangan

Proposal )

10.

30 November 2023
(Undangan Pelaksanaan
Seminar Rancangan

Proposal )

11.

30 November 2023
(Undangan Pelaksanaan
Seminar Rancangan

Proposal )

12.

30 November 2023
(Undangan Pelaksanaan
Seminar Rancangan

Proposal )

13.

30 November 2023
(Pemberitahuan Pelaksanaan

Seminar Proposal)

14.

30 November 2023
(Permohonan Penyediaan
Snack dan Makan Siang
Dosen Pembimbing dan
Penelaah pada Ujian

Seminar Proposal




Mahasiswa)
1 Desember 2023

15. | (Data Peserta Wisuda 9.1
2 Desember 2023
(Lembar Perbaikan Seminar
Rancangan Penelitian

16. | Program Studi Pendidikan 2
Bahasa dan Sastra
Indonesia, FKIP Universitas
Nias)
2 Desember 2023
(Lembar Perbaikan Seminar
Rancangan Penelitian

17. | Program Studi Pendidikan
Bahasa dan Sastra
Indonesia, FKIP Universitas
Nias)
2 Desember 2023 (BERITA
KETERANGAN SEMINAR

1 RANCANGAN !
PENELITIAN)
6 Desember 2023 (

19. | Rancangan Penelitian yang 3
diajukan oleh)
13 Desember
(Pemberitahuan Pelaksanaan

20. 1,1
Ujian Seminar Rancangan
Penelitian)

Keterangan:

1. Tanda titik

L I O VS

. Tanda koma
. Tanda titik koma
. Tanda titik dua

. Tanda garis miring




Tabel 1.4
Instrumen Pemakaian Ejaan Bahasa Indonesia yang Disempurnakan dalam Surat-surat

Resmi (Surat Masuk)

Kategori Pemakaian Huruf Keterangan
Tanggal/Bulan (Surat
No Huruf
masuk) Huruf Kapital Huruf Tebal S B
Miring

6 November v - v
1. | 2023(Bintang Radio LPP 14

RRI Gunungsitoli

9 November 2023 v - v 1,1
(Penyelenggaraan

2. | Pemilihan Bintang Radio
Tingkat Daerah Tahun
2023

15 November 2023 - v v 54
(Pemberitahuan
3 Pelakasanaan dan

Persyaratan Yudisium

Periode 4 Tahun 2023)

24 November 2023 v - v 1,1
4. | (Surat Edaran)

28 November 2023 v - - 1
(Penyampaian Surat
5. | Edaran Penyerahan
Artikel Dosen dan

Mahasiswa)

2 Desember 2023 v v 3.1
6. | (Perbaikan Kode Mata
Kuliah Program Studi)

6 Desember 2023 v - v 3.1
(Pemberitahuan
Pelaksanaan Wisuda Ke-
II Tahun 2023)

7 Desember 2023 - v - 21
(Permohonan Surat Izin

Penelitian)




No | Tanggal/Bulan (Surat masuk)

Kategori Tanda Baca

Keterangan

Tanda

titik

Tanda

koma

Tanda
titik

koma

Tanda
titik
dua

Tanda
garis

miring

6 November 2023(Bintang
Radio LPP RRI Gunungsitoli

v

v

31

9 November 2023
(Penyelenggaraan Pemilihan
Bintang Radio Tingkat Daerah
Tahun 2023

15 November 2023
(Pemberitahuan Pelakasanaan
dan Persyaratan Yudisium

Periode 4 Tahun 2023)

11

24 November 2023 (Surat
Edaran)

1,1

28 November 2023
(Penyampaian Surat Edaran
Penyerahan Artikel Dosen dan

Mahasiswa)

2 Desember 2023
6. (Perbaikan Kode Mata Kuliah

Program Studi)

1,1

6 Desember 2023
7. (Pemberitahuan Pelaksanaan

Wisuda Ke-II Tahun 2023)

11

7 Desember ( 2023)
8. Permohonan Surat [zin

Penelitian)

Keterangan:
1.Tanda titik
2. Tanda koma

3. Tanda titik koma




4. Tanda titik dua

5. Tanda garis miring

3.6 Teknik Pengumpulan Data
Teknik pengumpulan data yang akan dilakukan oleh peneliti ialah melalui teknik
dokumentasi data sebagai berikut.
a. Dokumentasi
Dokumentasi dari asal katanya dokumen yang artinya barang-barang tertulis. Di dalam
melaksanakan metode dokumentasi, peneliti menyelidiki benda-benda tertulis seperti buku-buku,
majalah, dokumen, peraturan- peraturan, undang-undang, notulen rapat, catatan harian, dan
sebagainya.
b. Pengabsahan Data
Dalam penelitian ini menggunakan teknik triangulasi jenis penyidik. Menurut Moleong
(2010:331)Teknik triangulasi jenis penyidik ini ialah dengan jalan memanfaatkan penelitian
lainnya untuk keperluan mengecek kembali derajat kepercayaan data. Pemanfaatan pengamat
lainnya membantu mengurangi ketidak tepatan data yang telah diinventarisasi. Dalam hal ini
peneliti dibantu memvalidasi data oleh............. (Nama orang) alasan pemilihan (karena

beliau telah melakukan penelitian dibidang Bahasa dan Sastra Indonesia).

3.7 Teknik Analisis Data

Teknik analisis data merupakan langkah selanjutnya yang dilakukan penulis setelah seluruh data
dikumpulkan. Menurut Sugiyono (2016: 89):

Analisis data adalah proses mencari dan menyusun secara sistematis data yang diperoleh dari
hasil wawancara, catatan lapangan dan dokumentasi dengan cara mengorganisasikan data ke dalam
kategori, menjabarkan ke dalam unit-unit, melakukan sinteza, menyusun ke dalam pola, memilih
mana yang penting dan yang akan dipelajari, dan membuat kesimpulan sehingga mudah dipahami
oleh diri sendiri maupun orang lain.

Selanjutnya, didalam analisis data tentunya terdapat beberapa bagian. Aktivitas dalam
menganalisis data yaitu data reduction (reduksi data), data display (penyajian data), dan conclusion
drawing yang dikemukakan oleh Miles dan Huberman (dalam Sugiyono, 2016: 91):




1. Data Reduction (Reduksi Data)

Mereduksi data berarti merangkum, memilih hal-hal pokok, memfokuskan pada hal-hal yang
penting, dicari tema dan polanya. Dengan demikian, data yang telah direduksi akan memberikan
gambaran yang lebih jelas, mempermudah




peneliti untuk melakukan pengumpulan data selanjutnya, dan mencarinya bila
diperlukan. Reduksi data dapat pula dibantu dengan peralatan elektronik seperti
komputer mini dengan memberikan kode pada aspek-aspek tertentu. Mereduksi
data setiap peneliti akan dipandu oleh tujuan yang akan dicapai. Tujuan utama dari
penelitian kualitatif adalah temuan. Selain itu data yang ditemukan agar dapat

memudahkan dalam menganalisis, penulis akan melakukan pengelompokan data ke
dalam tabel.

Format tabel data Analisis Pemakaian Ejaan Bahasa Indonesia yang
Disempurnakan pada Surat-surat resmi di program Studi Pendidikan Bahasa
Dan Sastra Indonesia

No | Data K
P
Ketidaksesuaian Pemakaian Ejaan
H
KTB
K K K T T T T T
H H H T K TK T GM
K M T D
1.
2,
3.




Keterangan :

KPH : ketidaksesuaian pemakaian huruf
KHK : Ketidaksesuaian huruf kapital
KHM : Ketidaksesuaian huruf miring
KHT : Ketidaksesuaian huruf tebal
KTB : Ketidaksesuaian tanda baca
KTT : Ketidaksesuaian tanda titik

KTK : ketidaksesuaian tanda koma
KTTK : ketidaksesuaian tanda titik koma
KTTD : Ketidaksesuaian tanda titik dua

KTGM : ketidaksesuaian tanda garis miring

2. Data Display (Penyajian Data)

Setelah direduksi, maka langkah selanjutnya adalah mendisplaykan data. Dalam
penelitian kualitatif, penyajian bisa dilakukan dalam bentuk ulasan singkat, bagan,
hubungan antar kategori. Miles dan Huberman (dalam Sugiyono, 2016: 95)
menyatakan bahwa —Bahasa yang paling sering digunakan untuk menyajikan data
dalam penelitian kualitatif adalah dengan teks yang bersifat naratif. Melalui
penyajian data tersebut, maka data terorganisasikan terutama dalam proses
hubungan, sehingga akan semakin mudah dipahami. Selanjutnya pada penyajian
data juga dapat digunakan tabel tabulasi data yang berupa data-data yang telah di
analisis.




Tabel data Analisis Pemakaian Ejaan Bahasa Indonesia yang Disempurnakan
pada Surat-surat resmi di program Studi Pendidikan Bahasa Dan Sastra

Indonesia
No Pemakaian huruf Salah Tanda baca Salah
1. Huruf kapital - Tanda titik -
2. Huruf miring - Tanda koma -
3. Huruf tebal - Tande titik -
koma
4. Tanda titik dua -
5 Tanda garis )
) miring

3. Conclusion Drawing

Setelah mereduksi data dan penyajian data, maka langkah ketiga dalam analisis
data penelitian kualitatif adalah penarikan kesimpulan. Penarikan kesimpulan
bertujuan untuk menjawab pertanyaan penelitian yang telah dirumuskan pada
bagian pertanyaan penelitian.

a. Analisis Deskriptif

Analisis deskriptif adalah untuk menggambarkan secara sistematis,
faktual dan akurat mengenai fakta-fakta serta hubungan antara fenomena
yang diselidiki. Analisis dilakukan setelah data-data yang dibutuhkan dalam

penelitian ini terkumpul.




BABIV
HASIL PENELITIAN DAN PEMBAHASAN
4.1 HASIL

Di bab IV ini, membahas mengenai hasil penelitian dan
pembahasan. Keduanya tidak dapat dipisahkan karena hasil
penelitian ini merupakan satu kesatuan yang saling mendukung
dan berkesinambungan. Berdasarkan penelitian yang dilakukan,
penulis menganalisis mengenai Ejaan Bahasa Indonesia yang
Disempurnakan difokuskan pada pemakaian huruf kapital huruf
miring huruf tebal dan pemakaian tanda bacatanda titik titik
koma,tanda titik koma tanda titik dua dan tanda garis miring. pada
dalam Surat-surat Resmi di Program Studi Pendidikan Bahasa dan

Sastra Indonesia bulan Desember dan November 2023.

Pemakaian Ejaan Bahasa Indonesia yang Disempurnakan
yang belum sesuai yang terdapat dalam surat resmi di program
studi Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia dari 20 surat keluar
dan 8 surat masuk. Sebanyak 126 ketidaksesuaian pada
pemakaian huruf yang terdiri dari huruf kapital (26)huruf
miring(21), dan huruf tebal,(79). dan sebanyak 47 ketidaksesuaian
pemakaian tanda baca yang terdiri dari tanda titik,(38), tanda
koma,(1) tanda titik koma,(-) tanda titik dua,(14) dan tanda garis
miring,(-).

a. Berdasarkan pemakaian huruf dari 20 surat keluar dan 8 surat
masuk terdapat 126 ketidaksesuaian Pemakaian huruf yang
terdiri dari huruf kapital(26) huruf miring(21) dan huruf
tebal(79).

b. Berdasarkan pemakaian tanda titik dari 20 surat keluar dan 8
surat masuk terdapat 47 ketidaksesuaian pemakaian tanda baca
yang terdiri dari tanda titik,(38), tanda koma,(1)tanda titik

koma,(-) tanda titik dua,(14) dan tanda garis miring,(-).




Hasil Ketidaksesuaian Pemakaian Huruf Kapital pada
Surat-surat Resmi di Program Studi Pendidikan bahasa

dan sastra indonesia

Ejaan Bahasa Indonesia yang Disempurnakan yang belum sesuai yang
terdapat dalam surat resmi di program studi Pendidikan Bahasa dan Sastra
Indonesia dari 20 surat keluar bulan November , Desember 2023 dan 8 surat
masuk November ,Desember 2023 ada Sebanyak 26 ditemukan
ketidaksesuaian pada pemakaian huruf kapital dalam surat-surat resmi di
Program Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia. Berikut akan
Diuraikan:

1). Surat Keluar

6 November 2023 (Surat Pernyataan)

Memakai awalan huruf kapital pada kata”Kurikulum” dan tidak memakai huruf
kapital di penulisan "sastra” Seharusnya hanya memakai awalan huruf kecil pada

kata “kurikulum.”memakai huruf kapital di penulisan ”Sastra”

2). Surat Keluar
16 November 2023

Nomor : 367/UN10.02/PP.10.06/2023 Perihal : (Permohonan Penetapan Dosen Pembimbing
Skripsi)

Memakai awalan huruf kapital pada kata ” Untuk” Seharusnya hanya memakai

awalan huruf kecil pada kata ” untuk”

3). Surat Keluar

Nomor : 368UN10.02/PN .01.02/2023
16 November 2023

Perihal : (Permohonan Surat 1zin Penelitian)




Memakai awalan huruf kapital pada kata “Permohonan,Surat,lzin, Penelitian,
Seharusnya hanya memakai awalan huruf kecil pada kata “permohonan,surat,izin.

Penelitian.

4). Surat Keluar
21 November 2023
Nomor : 370UN10.02/PP.06.03/2023

Perihal : KURIKULUM 2022 DAN SEBARAN MATA KULIAH

Memakai awalan huruf kapital pada semua kata ” KURIKULUM
2022,DAN,SEBARAN, MATA, KULIAH.” Seharusnya huruf kapital hanya
dipakai pada kata "Kurikulum 2022 ,Dan,Sebaran, Mata,” Kuliah. Tidak semua
huruf kapital.

5). Surat Keluar

01 Desember 2023

Nomor : 381/UN10.02/PP.09.10/2023
Perihal : (Data Peserta Wisuda)

Memakai awalan huruf kapital pada kata ”Surat,Nama-
Nama,Mahasiswa,Mendaftar Bukti,Pembayaran,Uang, Wisuda.” Seharusnya
memakai awalan huruf kecil pada kata ™ surat,nama-

nama,mahasiswa,mendaftar,bukti,pembayaran,uang,wisuda.”
6. Surat Keluar

Gunungsitoli, 6 Desember 2023

(Rancangan Penelitian yang diajukan oleh).

Memakai awalan huruf kapital pada kata ” Penelitian.” Seharusnya memakai

awalan huruf kecil pada kata "penelitian.”

7). Surat Masuk

Gunungsitoli, 06 November 2023




Nomor : 1317/RRI-GST/SEK/11/2023

Perihal : (Bintang Radio LPP RRI Gunungsitoli)

Memakai awalan huruf kapital pada kata ”Terima.” Seharusnya memakai awalan

huruf kecil pada kata "terima.” karena tidak ada tanda titik pada kata sebelumnya

8). Surat Masuk
09 November 2023
Nomor: 4447/UN10/KM.04.06/2023

Perihal : (Penyelenggaraan Pemilihan Binatang Radio Tingkat Daerah Tahun 2023)

Memakai awalan huruf kapital pada kata ”Perihal.” Seharusnya memakai awalan

huruf kecil pada kata “perihal.”

9). Surat Masuk
24 November 2023

Nomor: 1933/UNOL/TU.01.13/2023

(SURAT EDARAN), Memakai awalan huruf kapital pada kata "Peningkatan.”

Scharusnya memakai awalan huruf kecil pada kata "peningkatan.”

10). Surat Masuk

28 November 2023

Nomor : 4566/UN10/TU.01.16/2023

(Penyampaian Surat Edaran Penyerahan Artikel Dosen & Mahasiswa)

Memakai awalan huruf kapital pada kata "Mahasiswa.” Seharusnya memakai

awalan huruf kecil pada kata ” Mahasiswa.

11). Surat Masuk

6 Desember 2023

Nomor : 4626/UN10/TU.01.22/2023.




(Pemberitahuan Pelaksanaan Wisuda Ke-II Tahun 2023). Memakai awalan huruf kapital
pada kata”Perihal,Pemberitahuan, Seluruh. dan pada penulisan huruf awal bulan
“desember” menggunakan huruf kecil, Seharusnya memakai awalan huruf kecil
pada kata”perihal,pemberitahuan, seluruh.” dan untuk penulisan bulan "Desember”

di awali dengan huruf kapital.

Hasil Ketidaksesuaian Pemakaian Huruf Miring pada Surat-
surat Resmi di Program Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra

Indonesia

Ejaan Bahasa Indonesia yang Disempurnakan yang belum sesuai yang
terdapat dalam surat resmiprogram studi Pendidikan Bahasa dan Sastra
Indonesia dari 20 surat keluar bulan November , Desember 2023 dan 8 surat
masuk November ,Desember 2023 ada Sebanyak 21 ditemukan
ketidaksesuaian pada pemakaian huruf miring dalam surat-surat rcsmi?
Program Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia. Berikut akan
Diuraikan:

1). Surat Keluar
Nomor :373/UN10.02/PP.08.03/2023
Perihal : (Undangan Pelaksanaan Seminar Rancangan Proposal )

Gunungsitoli, 30 November 2023

Pada huruf miring “E-Booklet,Reciprocal Learning. belum dimiringkan,

Seharusnya penulisan huruf ” ”E-Booklet,Reciprocal Learning.” di miringkan




2). Surat Keluar

Gunungsitoli, 02 Desember 2023

(Lembar Perbaikan Seminar Rancangan Penelitian Program Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra

Indonesia, FKIP Universitas Nias), Pada penulisan huruf miring "E-Booklet,Reciprocal,
Learning belum dimiringkan, Seharusnya penulisan huruf ” “E-Booklet,Reciprocal,

Learning.” di miringkan..

3). Surat Keluar

Gunungsitoli, 02 Desember 2023

(Lembar Perbaikan Seminar Rancangan Penelitian Program Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra

Indonesia, FKIP Universitas Nias). Pada penulisan huruf miring ”E-Booklet,Reciprocal,
Learning belum dimiringkan, Seharusnya penulisan huruf ” “E-Booklet,Reciprocal,

Learning.” di miringkan.

4). Surat Keluar

30 November 2023

Nomor : 380/UN10.02/PP.08.03/2023

Perihal : (Permohonan Penyediaan Snack dan Makan Siang Dosen Pembimbing dan Penelaah pada

Ujian Seminar Rancangan Proposal Mahasiswa). Penulisan kata “Snack™ belum

dimiringkan, Seharusnya penulisan kata “Snack” dimiringkan.

5). Surat Keluar

Gunungsitoli, 02 Desember 2023

(Lembar Perbaikan Seminar Rancangan Penelitian Program Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra

Indonesia, FKIP Universitas Nias). Pada penulisan huruf miring ”E-Booklet,Reciprocal,
Learning belum dimiringkan, Seharusnya penulisan huruf ” “E-Booklet,Reciprocal,

Learning.” di miringkan.
6). Surat Keluar

Gunungsitoli, 02 Desember 2023




(Lembar Perbaikan Seminar Rancangan Penelitian Program Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra

Indonesia, FKIP Universitas Nias). Pada penulisan huruf miring "E-Booklet,Reciprocal,
Learning belum dimiringkan, Seharusnya penulisan huruf ” “E-Booklet,Reciprocal,

Learning.” di miringkan.
7). Surat Keluar
Gunungsitoli, 02 Desember 2023

(BERITA KETERANGAN SEMINAR RANCANGAN PENELITIAN). Pada penulisan huruf
miring “E-Booklet,Reciprocal Learning, belum dimiringkan, Seharusnya penulisan

huruf ”* "E-Booklet Reciprocal, Learning.” di miringkan.

8). Surat Keluar
Gunungsitoli, 6 Desember 2023

(Rancangan Penelitian yang diajukan oleh). Pada penulisan huruf miring ”E-Booklet,”

belum dimiringkan, Seharusnya penulisan huruf ” ”E-Booklet. ” di miringkan.

9). Surat Masuk
15 November 2023

Nomor: 4472/UN10/PP.09.01/2023

Perihal : (Pemeberitahuan Pelaksanaan dan Persyaratan Yudisium Periode 4 Tahun 2023). Pada
penulisan huruf miring ”Print Out, Print Out,Upload,fotocopy,softcopy. Belum
dimiringkan, Seharusnya penulisan huruf * Print Out, Print

Out,Upload fotocopy softcopy.” di miringkan.
10). Surat Masuk
Gunungsitoli, 7 Desember 2023

Perihal : (Permohonan Surat Izin Penelitian ). Pada penulisan huruf miring “E-
Booklet,Reciprocal, Learning belum dimiringkan, Seharusnya penulisan huruf”

“E-Booklet Reciprocal, Learning.” di miringkan.




Hasil Ketidaksesuaian Pemakaian Huruf Tebal pada Surat-
surat Resmi di Program Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra

Indonesia

Ejaan Bahasa Indonesia yang Disempurnakan yang belum sesuai yang
terdapat dalam surat resmiprogram studi Pendidikan Bahasa dan Sastra
Indonesia dari 20 surat keluar bulan November , Desember 2023 dan 8 surat
masuk November ,Desember 2023 ada Sebanyak 79 ditemukan
ketidaksesuaian pada pemakaian huruf tebal dalam surat-surat resmi
Program Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia. Berikut akan

Diuraikan:

1). Surat Keluar

6 November 2023 (Surat Pernyataan). Penulisan Nama : Ibu, Mastawati Nduru,
S.Pd., M.Hum Mastawati Nduru, S.Pd., M.Hum, dan Bapak Dr. Yaredi
Waruwu, S.S.,MS. ditebalkan. Seharusnya penulisan Nama bukan huruf
tidak ditebalkan Ibu, Mastawati Nduru, S.Pd., M.Hum, Mastawati Nduru,
S.Pd.,M Hum, dan Bapak Dr. Yaredi Waruwu, S.5.MS.

2). Surat Keluar

10 November 2023

Nomor : 365/UN10.02/PP.10.06/2023

Perihal : (Permohonan Penetapan Dosen Pembimbing Skripsi). Penulisan
Nama : Ibu, Mastawati Nduru, S.Pd., M.Hum ditebalkan, Seharusnya

penulisan Nama tidak ditebalkan Ibu, Mastawati Nduru, S.Pd., M.Hum.

3). Surat Keluar




15 November 2023

Nomor : 366/UN10.02/PM 02.09/2023

Perihal : (Penyampaian Data Penelitian dan PkM Dosen). Penulisan Nama : Ibu,
Mastawati Nduru, S.Pd., M.Hum ditebalkan, Seharusnya penulisan Nama
tidak ditebalkan Ibu, Mastawati Nduru, S.Pd., M.Hum.

4. Surat Keluar

16 November 2023

Nomor : 367/UN10.02/PP.10.06/2023

Perihal : (Permohonan Penetapan Dosen Pembimbing Skripsi). Penulisan Nama : Ibu,
Mastawati Nduru, S.Pd., M.Hum ditebalkan, Seharusnya penulisan Nama tidak
ditebalkan Ibu, Mastawati Nduru, S.Pd., M . Hum.

5). Surat Keluar

Nomor : 368UN10.02/PN .01.02/2023

16 November 2023

Perihal : (Permohonan Surat Izin Penelitian)

Penulisan Nama : Ibu, Mastawati Nduru, S.Pd., M.Hum ditebalkan,
Seharusnya penulisan Nama tidak ditebalkan Ibu, Mastawati Nduru, S.Pd.,
M.Hum.

6). Surat Keluar

21 November 2023

Nomor : 370UN10.02/PP.06.03/2023

Perihal : KURIKULUM 2022 DAN SEBARAN MATA KULIAH

Penulisan KURIKULUM 2022 DAN SEBARAN MATA KULIAH dan nama Ibu
Mastawati Nduru, S.Pd., M.Hum ditebalkan, Seharusnya penulisan huruf

KURIKULUM 2022 DAN SEBARAN MATA KULIAH dan nama Ibu Mastawati




Nduru, S.Pd., M.Hum tidak ditebalkan.

7). Surat Keluar
Nomor : 373/UN10.02/PP.08.03/2023

Perihal : (Undangan Pelaksanaan Seminar Rancangan Proposal ). Penulisan Bapak/Ibu Dewan
Penguji, Penunjuk Jalan Gulo . Ibu Mastawati Nduru, S.Pd., M.Hum dan Penguji,
Penunjuk Jalan Gulo ditebalkan, Seharusnya penulisan Bapak/Ibu Dewan Penguji, Penguji,
Penunjuk Jalan Gulo, Ibu Mastawati Nduru, S.Pd., M.Hum, dan Penguji, Penunjuk Jalan Gulo
tidak ditebalkan.

8). Surat Keluar
Nomor : 374/UN10.02/PP.08.03/2023
Perihal : (Undangan Pelaksanaan Seminar Rancangan Proposal )

Gunungsitoli, 30 November 2023, Penulisan Bapak/Ibu Dewan Penguji, Mira Sefriyani
Laoli, Tbu Mastawati Nduru, S Pd., M.Hum dan Mira Sefriyani Laoli ditebalkan,
Seharusnya penulisan Bapak/Ibu Dewan Penguji, Mira Sefriyani Laoli, Ibu Mastawati Nduru,

S.Pd., M.Hum, dan Mira Sefriyani Laoli tidak ditebalkan.
9). Surat Keluar

Nomor: 375/UN10.02/PP.08.03/2023

Perihal : (Undangan Pelaksanaan Seminar Rancangan Proposal )
Surat Keluar

Gunungsitoli, 30 November 2023

Penulisan Bapak/Ibu Dewan Penguji, Serius Delvin Laia, Ibu Mastawati Nduru, S.Pd.,
M.Hum dan Serius Delvin Laia ditebalkan, Seharusnya penulisan Bapak/Ibu Dewan
Penguji, Serius Delvin Laia, Ibu Mastawati Nduru, S.Pd., M.Hum dan Serius Delvin Laia
tidak ditebalkan.

10). Surat Keluar
Nomor :376/UN10.02/PP.08.03/2023

Perihal : (Undangan Pelaksanaan Seminar Rancangan Proposal )




Surat Keluar
Gunungsitoli, 30 November 2023

Penulisan Bapak/lIbu Dewan Penguji, Masdya Zalukhu, Ibu Mastawati Nduru, S.Pd.,
M.Hum dan Masdya Zalukhu ditebalkan, Seharusnya penulisan Bapak/Ibu Dewan Penguji,
Masdya Zalukhu, Ibu Mastawati Nduru, S.Pd., M. Hum dan Masdya Zalukhu tidak
ditebalkan.

11). Surat Keluar
Nomor : 377/UN10.02/PP.08 03/2023
Perihal : (Undangan Pelaksanaan Seminar Rancangan Proposal )

Gunungsitoli, 30 November 2023. Penulisan Bapak/Ibu Dewan Penguji, Nelvan Putra Hulu,
Ibu Mastawati Nduru, S.Pd., M.Hum dan Nelvan Putra Hulu ditebalkan, Seharusnya
penulisan Bapak/Ibu Dewan Penguji, Nelvan Putra Hulu, Ibu Mastawati Nduru, S.Pd.,
M.Hum dan Nelvan Putra Hulu tidak ditebalkan.

12). Surat Keluar

Nomor : 378/UN10.02/PP.08.03/2023

Perihal : (Undangan Pelaksanaan Seminar Rancangan Proposal )
Gunungsitoli, 30 November 2023

Penulisan Bapak/Ibu Dewan Penguji, Fany Erlinawati Hulu, Ibu Mastawati Nduru,
S.Pd., M.Hum dan Fany Erlinawati Hulu ditebalkan, Seharusnya penulisan Bapak/Ibu
Dewan Penguji, Fany Erlinawati Hulu, Ibu Mastawati Nduru, S.Pd., M.Hum dan Fany

Erlinawati Hulu tidak ditebalkan.
13). Surat Keluar

30 November 2023

Nomor : 380/UN10.02/PP.08.03/2023

Perihal : (Permohonan Penyediaan Snack dan Makan Siang Dosen Pembimbing dan Penelaah pada
Ujian Seminar Rancangan Proposal Mahasiswa). Penulisan Plt. Dekan FKIP Universitas Nias
ditebalkan, Seharusnya penulisan Plt. Dekan FKIP Universitas Nias tidak ditebalkan.




14). Surat Keluar
01 Desember 2023
Nomor : 381/UN10.02/PP.09.10/2023

Perihal : (Data Peserta Wisuda). Penulisan Data Peserta Wisuda dan Ibu Mastawati
Ndruru, §.Pd., M.Hum. Seharusnya penulisan Data Peserta Wisuda dan Ibu Mastawati
Ndruru, S.Pd., M.Hum. tidak ditebalkan

15). Surat Keluar

2 Desember 2023

(Lembar Perbaikan Seminar Rancangan Penelitian Program Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra

Indonesia, FKIP Universitas Nias). Penulisan 1. Dosen Pembimbing, Mastawati Ndruru,
S.Pd., M.Hum, 2. Mahasiswa, Mira Sefriyani Laoli, 3. Waktu Pelaksanaan Ujian , 4.
Perbaikan Skripsi, No, Bab/Halaman, Uraian dan Pembimbing Mastawati Ndruru,
S.Pd., M.Hum. ditebalkan, Seharusnya penulisan 1. Dosen Pembimbing, Mastawati
Ndruru, S.Pd., M.-Hum, 2. Mahasiswa, Mira Sefriyani Laoli, 3. Waktu Pelaksanaan Ujian ,
4. Perbaikan Skripsi, No, Bab/Halaman, Uraian dan Pembimbing Mastawati Ndruru, S.Pd.,
M.Hum. Tidak ditebalkan

16). Surat Keluar

2 Desember 2023

(Lembar Perbaikan Seminar Rancangan Penelitian Program Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra

Indonesia, FKIP Universitas Nias). Penulisan 1. Dosen Penelaah, Imansudi Zega, S .Pd.,
M.Pd. 2. Mahasiswa, Mira Sefriyani Laoli, 3. Waktu Pelaksanaan Seminar , 4.
Perbaikan Skripsi, No, Bab/Halaman, Uraian dan Penelaah, Imansudi Zega, S.Pd .,
M.Pd. ditebalkan, Seharusnya penulisan 1. Dosen Penelaah, Imansudi Zega, S.Pd., M.Pd.
2. Mahasiswa, Mira Sefriyani Laoli, 3. Waktu Pelaksanaan Seminar , 4. Perbaikan Skripsi,
No. Bab/Halaman, Uraian dan Penelaah, Imansudi Zega, S .Pd.. M.Pd tidak ditebalkan.

17). Surat Keluar
Gunungsitoli, 02 Desember 2023

(BERITA KETERANGAN SEMINAR RANCANGAN PENELITIAN). Penulisan nama Mira
Sefriyani dan Ibu Mastawati Ndruru, S.Pd., M.Hum. ditebalkan, Seharusnya penulisan
nama Mira Sefriyani dan Ibu Mastawati Ndruru, S.Pd., M.Hum. tidak ditebalkan.




18). Surat Keluar

Gunungsitoli, 6 Desember 2023

(Rancangan Penelitian yang diajukan oleh). Penulisan nama Ibu Mastawati Ndruru, S.Pd.,
M.Hum. Bapak Imansudi Zega, S Pd., M.Pd dan Ibu Mastawati Ndruru, S.Pd.,
M.Hum ditebalkan, Seharusnya penulisan nama Ibu Mastawati Ndruru, S.Pd., M.Hum.
Bapak Imansudi Zega, S.Pd.. M.Pd dan Ibu Mastawati Ndruru. S .Pd., M. Hum. Tidak
diitebalkan.

19). Surat Keluar
13 Desember 2023
Nomor : 398/UN10.02/PP.08.03/2023

Perihal : (Pemberitahuan Pelaksanaan Ujian Seminar Rancangan Penelitian). Penulisan nama
Ibu Mastawati Ndruru, S.Pd., M.Hum. ditebalkan, Seharusnya penulisan nama Ibu
Mastawati Ndruru, S.Pd., M.Hum. Tidak ditebalkan.

20). Surat Masuk
Gunungsitoli, 06 November 2023
Nomor : 1317/RRI-GST/SEK/11/2023

Perihal : (Bintang Radio LPP RRI Gunungsitoli). Penulisan Bintang Radio LPP RRI
Gunungsitoli Tahun 2023, Victorianus Zendrato, S.E,Christine Uli Natasya Tobing,
A Md.Bns dan Ir. Abdul Gafar Zakaria. Ditebalkan, Seharusnya penulisan Bintang
Radio LPP RRI Gunungsitoli Tahun 2023, Nama, Victorianus Zendrato, S.E.Christine Uli
Natasya Tobing, A.Md.Bns dan Ir. Abdul Gafar Zakaria. Tidak ditebalkan.

21). Surat Masuk
09 November 2023
Nomor: 4447/UN10/KM.04.06/2023

Perihelﬁ(Pm]yelm]ggeu‘elem Pemilihan Binatang Radio Tingkat Daerah Tahun 2023). Penulisan
ama Bapak Dr. Yaredi Waruwu, S.S., MLS. ditebalkan, Seharusnya penulisan nama
Bapak Dr. Yaredi Waruwu, S.S., M.S. tidak ditebalkan.

22). Surat Masuk




15 November 2023
Nomor: 4472/UN10/PP.09.01/2023

Perihal : (Pberitalhuam Pelaksanaan dan Persyaratan Yudisium Periode 4 Tahun 2023).
Penulisan Sabtu 18 Nov r 2023, Rabu 22 November 2023,Selasa tanggal 21
November 2023 dan a Bapak Dr. Yaredi Waruwu, S.S., M.S. ditebalkan,
Seharusnya penulisan Sabtu 18 November 2023, Rabu 22 November 2023 ,Selasa tanggal
21 November 2023 dan nama Bapak Dr. Yaredi Waruwu, S.S., M.S. tidak ditebalkan.

23). Surat Masuk
24 November 2023
Nomor: 1933/UNOL/TU01.13/2023

(SURAT EDARAN). Penulisan nam: pak Adieli Laoli, S.Pd., M.Pd ditebalkan

Seharusnya penulisan nama Bapak Adieli Laoli, S.Pd., M.Pd . tidak ditebalkan
24). Surat Masuk

28 November 2023

Nomor : 4566/UN10/TU.01.16/2023

(Penyampaian Surat Edaran Penyerahan Artikel Dosen & Mahasiswa). Penu]isaa]ama Bapak

Dr. Yaredi Waruwu, S.S., M.S. ditebalkan, Seharusnya penulisan nama Bapak Dr.
Yaredi Waruwu, S.S., M.S. tidak ditebalkan.

25). Surat Masuk
2 Desember 2023
Nomor : 4598/UN10/PP.06.03/2023

(Perbaikan Kode dan Nama Mata Kuliah Program Studi). Penu]isaa]ama Bapak Dr. Yaredi

Waruwu, SS., M.S. ditebalkan, Seharusnya penulisan nama Bapak Dr. Yaredi Waruwu,
S.S.,M.S. tidak ditebalkan.

26). Surat Masuk
6 Desember 2023

Nomor : 4626/UN10/TU.01.22/2023.




5
(Pemberitahuan Pelaksanaan Wisuda Ke-II Tahun 2023). Penu]isalﬁama Bapak Dr. Yaredi
Waruwu, S.S., M.S. ditebalkan, Seharusnya penulisan nama Bapak Dr. Yaredi Waruwu,
S.S..MS. tidak ditebalkan.

27). Surat Masuk
Gunungsitoli, 7 Desember 2023

Perihal : (Permohonan Surat Izin Penelitian ). Penulisan nama Mira sefriyani Laoli.

Ditebalkan, Seharusnya penulisan nama Mira sefriyani Laoli. tidak ditebalkan.

Hasil Ketidaksesuaian Pemakaian Tanda titik pada Surat-surat
Resmi di Program Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra

Indonesia

Ejaan Bahasa Indonesia yang Disempurnakan yang belum sesuai yang
terdapat dalam surat resmiprograrn studi Pendidikan Bahasa dan Sastra
Indonesia dari 20 surat keluar bulan November dan Desember 2023, dan 8
surat masuk November .Desember 2023 ada Sebanyak 38 ditemukan
ketidaksesuaian pada pemakaian tanda titik dalam surat-surat resmi di
Program Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia. Berikut akan

Diuraikan:

1). Surat Keluar 6 November 2023 (Surat Pernyataan). Tanda titik tidak ada di
akhir singkatan gelar

M.Hum, Ada titik di akhir singkatan gelar
M.Hum.

2). Surat Keluar

10 November 2023




Nomor : 365/UN10.02/PP.10.06/2023

Perihal : (Permohonan Penetapan Dosen Pembimbing Skripsi). Di penulisan

singkatan Yth: memakai tanda titik dua, Ada titik di akhir singkatan Yth.

3). Surat Keluar
15 November 2023

Nomor : 366/UN10.02/PM.02.09/2023

Perihal : (Pgagaimpaian Data Penelitian dan PkM Dosen). Di penulisan singkatan Yth:
memakai tanda titik dua, Ada tanda titik di akhir singkatan Yth.

4). Surat Keluar
16 November 2023

Nomor : 367/UN10.02/PP.10.06/2023

Perihal : (Pﬁ)h()mm Penetapan Dosen Pembimbing Skripsi). Di penulisan singkatan Yth:

memakai tanda titik dua, Ada tanda titik di akhir singkatan Yth.

5). Surat Keluar

Nomor : 368UN10.02/PN .01.02/2023
16 November 2023

Perihal : (Permohonan Surat Izin Penelitian). Di penulisan singkatan Yth: memakai tanda

titik dua, Ada tanda titik di akhir singkatan Yth.

6). Surat Keluar
21 November 2023
Nomor : 370UN10.02/PP.06.03/2023

Perihal : KURIKHJM 2022 DAN SEBARAN MATA KULIAH. Di penulisan singkatan

Yth: memakai taflda titik dua, Ada tanda titik di akhir singkatan Yth.




7). Surat Keluar

Nomor : 373/UN10.02/PP.08.03/2023

Perihal : (Undangan Pelaksanaan Seminar Rancangan Proposal )

Gunungsitoli, 30 November 2023. Tanda titik tidak ada di akhir singkatan gelar
M.Hum M.Hum Ada titik di akhir singkatan gelar

M.Hum. M.Hum.

8). Surat Keluar

Nomor : 374/UN10.02/PP.08.03/2023

Perihal : (Undangan Pelaksanaan Seminar Rancangan Proposal )

Gunungsitoli, 30 November 2023. Tanda titik tidak ada di akhir singkatan gelar
M.Hum M.Hum Ada titik di akhir singkatan gelar

M.Hum. M. Hum.

9). Surat Keluar

Nomor: 375/UN10.02/PP.08.03/2023

Perihal : (Undangan Pelaksanaan Seminar Rancangan Proposal ) Gunungsitoli, 30 November 2023.

Tanda titik tidak ada di akhir singkatan gelar
M.Hum M.Hum Ada titik di akhir singkatan gelar
M.Hum. M.Hum.

10). Surat Keluar

Surat Keluar

Nomor :376/UN10.02/PP.08.03/2023

Perihal : (Undangan Pelaksanaan Seminar Rancangan Proposal )

Gunungsitoli, 30 November 2023. Tanda titik tidak ada di akhir singkatan gelar




M.Hum M.Hum Ada titik di akhir singkatan gelar M.Hum. M.Hum.

11). Surat Keluar

Nomor :377/UN10.02/PP.08.03/2023

Perihal : (Undangan Pelaksanaan Seminar Rancangan Proposal )

Gunungsitoli, 30 November 2023. Tanda titik tidak ada di akhir singkatan gelar

M.Pd M.Hum Ada titik di akhir singkatan gelar M.Pd. M.Hum.

12). Surat Keluar
Nomor : 378/UN10.02/PP.08.03/2023
Perihal : (Undangan Pelaksanaan Seminar Rancangan Proposal )

Gunungsitoli, 30 November 2023. Tanda titik tidak ada di akhir singkatan gelar
M.Hum M.Hum Ada titik di akhir singkatan gelar

M.Hum. M.Hum.

13). Surat Keluar
30 November 2023

Nomor : 379/UN10.02/PP.08 03/2023

Perihal : (P ritahuan Pelaksanaan Seminar Proposal). Di penulisan singkatan Yth:

memakai tanda titik dua, Ada tanda titik di akhir singkatan Yth.
14). Surat Keluar

01 Desember 2023 Nomor : 38]IUN]0.UﬁP.09.]0I2023 Perihal : (Data Peserta Wisuda). Di
penulisan singkatan Yth: memakai tanda titik dua, Ada tanda titik di akhir

singkatan Yth.

15). Surat Keluar

2 Desember 2023 (Lembar Perbaikan Seminar Rancangan Penelitian Program Studi Pendidikan

Bahasa dan Sastra Indonesia, FKIP Universitas Nias). Tanda titik tidak ada di akhir

singkatan gelar




M.Hum M.Hum Ada titik di akhir singkatan gelar M.Hum. M.Hum.

16). Surat Keluar

Gunungsitoli, 02 Desember 2023 (BERITA KETERANGAN SEMINAR RANCANGAN
PENELITIAN). Tanda titik tidak ada di akhir singkatan gelar M Hum Ada titik di

akhir singkatan gelar M.Hum.
17). Surat Keluar

Gunungsitoli, 6 Desember 2023 (Raggangan Penelitian yang diajukan oleh). Tanda titik tidak
ada gigakhir singkatan gelar M.Hum M.Pd M .Hum Ada titik di akhir singkatan
gelar M.Hum. M .Pd. M. Hum.

18). Surat Keluar

13 Desember 2023 Nomor : 398/UN10.02/PP.08.03/2023 Perihal : (Pemberitahuan Pﬁ(sammm
Ujian Seminar Rancangan Penelitian). Di penulisan singkatan Yth: memakai tanda titik

dua, Ada tanda titik di akhir singkatan Yth.
19). Surat Masuk

Gunungsitoli, 06 November 2023 Nomor : ]3]7:’RRI-GST}’SEI§]:’2023 Perihal : (Bintang Radio
LPP RRI Gunungsitoli). Di akhir penulisan Gunungsitoli.menggunakan tanda titik.
penulisan singkatan Yth: m nakan tanda titik dua dan penulisan singkatan
gelar S.E dan Bns tidak ada tanda titik, Di akhir penulisan Gunungsitoli,
menggunakan tanda” koma™tanda titik di singkatan Yth. Ada tanda titik di akhir

singkatan gelar S.E. dan Bns.
20). Surat Masuk

09 November 2023 Nomor: 4447/UN10/KM.04.06/2023 Perihal : (Penyelenggaraan Pemilihan
Binatang Radio Tingkat Daerah Tahun 2023). Di penuliSﬁsingkatan M..S tidak ada tanda
titik dan penulisan singkatan Yth: menggunakan tanda titik dua, Ada tanda titik di

penulisan singkatan gelar M.S Tanda titik penulisan singkatan Yth.




21). Surat Masuk

15 November 2023 Nomor: 4472/UN10/PP.09.01/2023 Perihal : (Pemeberitahuan Pelaksanaan dan
Persyaratan Yudisium Periode 4 Tahun 2023). Di penulisan singkatan Yth tidak ada tanda

titik dan penulisan singkatan Yth: menggunakan tanda titik dua, Ada tanda titik di

penulisan singkatan Yth. penulisan singkatan Yth. menggunakan tanda titik
22). Surat Masuk

24 November 2023 Nomor: 1933/UN01/TU.01.13/2023 (SURAT EDARAN). Penulisan
singkatan Yth: menggunakan tanda titik dua dan di akhir singkatan gelar M.Pd
tidak ada tanda titik, Penulisan singkatan Yth. menggunakan tanda titik dan titik di
akhir singkatan gelar M.Pd.

23). Surat Masuk

2 Desember 2023 Nomor : 4598/UN10/PP.06.03/2023 (Perbaikan Kode dan Nama Mata Kuliah
Program Studi). Di penulisag singkatan Yth: menggunakan tanda titik dua penulisan
singkatan M.S tidak ada tanda titik, Penulisan singkatan Yth. menggunakan tanda

titik dan tanda titik di akhir penulisan singkatan gelar M.S.

24). Surat Masuk

6 Desember 2023 Nomor : 4626/UN10/TU.01.22/2023. (Pemberitahuan Pelaksanaan Wisuda Ke-II
Tahun 2023). Di penulisangingkatan Yth: menggunakan tanda titik dua penulisan
singkatan M.S tidak ada tanda titik, Penulisan singkatan Yth. menggunakan tanda

titik dan tanda titik di akhir penulisan singkatan gelar M.S.
25). Surat Masuk

Gunungsitoli, 7 Dggember 2023 Perihal : (Permohonan Surat Izin Penelitian ). Di penulisan
singkatan Yth: menggunakan tanda titik dua, Penulisan singkatan Yth.

menggunakan tanda titik.




Hasil Ketidaksesuaian Pemakaian Tanda koma pada Surat-
surat Resmi di Program Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra

Indonesia

Ejaan Bahasa Indonesia yang Disempurnakan yang belum sesuai yang
terdapat dalam surat resmi di program studi Pendidikan Bahasa dan Sastra

Indonesia dari 20 surat keluar bulan November dan Desember 2023, dan 8
surat masuk November ,Desember 2023 ada Sebanyak 1 ditemukan
ketidaksesuaian pada pemakaian tanda koma dalam surat-surat resmi
Program Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia. Berikut akan
Diuraikan:

1). Surat Masuk

Gunungsitoli, 06 November 2023 Nomor : 1317/RRI-GST/SEK/11/2023 Perihal : (Bintang Radio
LPP RRI Gunungsitoli). Di penulisan Gunungsitoli. menggunakan tanda titik, penulisan

Gunungsitoli, menggunakan tanda koma,

Hasil Ketidaksesuaian Pemakaian Tanda titik koma pada
Surat-surat Resmi di Program Studi Pendidikan Bahasa dan

Sastra Indonesia

Ejaan Bahasa Indonesia yang Disempurnakan yang belum sesuai yang
terdapat dalam surat resmi di program studi Pendidikan Bahasa dan Sastra

Indonesia dari 20 surat keluar bulan November dan Desember 2023, dan 8
surat masuk November .Desember 2023 tidak ada ditemukan

ketidaksesuaian pada pemakaian tanda titik koma dalam surat-surat resmi di

Program Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia.




Hasil Ketidaksesuaian Pemakaian Tanda titik dua pada Surat-
surat Resmi di Program Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra

Indonesia

Ejaan Bahasa Indonesia yang Disempurnakan yang belum sesuai yang
terdapat dalam surat resmiprogram studi Pendidikan Bahasa dan Sastra
Indonesia dari 20 surat keluar bulan November dan Desember 2023, dan 8
surat masuk November Desember 2023 ada Sebanyak 14 ditemukan
ketidaksesuaian pada pemakaian tanda titik dua dalam surat-surat resmi?
Program Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia. Berikut akan
Diuraikan:

1). Surat Keluar

15 November 2023 Nomor : 366/UN10.02/PM.02.09/2023 Perihal : (Penyampaian Data Penelitian

dan PkM Dosen). Penulisan singkatan Yth: menggunakan tanda titik dua, Di

penulisan singkatan Yth. menggunakan tanda titik.
2). Surat Keluar

16 November 2023 Nomor : 367/UN10.02/PP.10.06/2023 Perihal : (Permohonan Penetapan Dosen
Pembimbing Skripsi). Penulisan singkatan Yth: menggunakan tanda titik dua, Di

penulisan singkatan Yth. menggunakan tanda titik.

3). Surat Keluar

Nomor : 368UN10.02/PN.01.02/2023 16 November 2023 Perihal : (Permohonan Surat Izin
Penelitian). Penulisan singkatan Yth: menggunakan tanda titik dua, Di penulisan

singkatan Yth. menggunakan tanda titik.




4). Surat Keluar
21 November 2023

Nomor : 370UN10.02/PP.06.03/2023 Perihal : KURIKULUM 2022 DAN SEBARAN MATA
KULIAH. Penulisan singkatan Yth: menggunakan tanda titik dua di penulisan

singkatan Yth. menggunakan tanda titik.

5). Surat Keluar

30 November 2023 Nomor : 379/UN10.02/PP.08.03/2023 Perihal : (Pemberitahuan Pelaksanaan
Seminar Proposal). Penulisan singkatan Yth: menggunakan tanda titik dua di penulisan

singkatan Yth. menggunakan tanda titik.

6). Surat Keluar

01 Desember 2023 Nomor : 381/UN10.02/PP.09.10/2023 Perihal : (Data Peserta Wisuda).

Penulisan singkatan Yth: menggunakan tanda titik dua di penulisan singkatan Yth.

menggunakan tanda titik.

7). Surat Keluar

13 Desember 2023 Nomor : 398/UN10.02/PP.08.03/2023 Perihal : (Pemberitahuan Pelaksanaan
Ujian Seminar Rancangan Penelitian). Penulisan singkatan Yth: menggunakan tanda titik

dua di penulisan singkatan Yth. menggunakan tanda titik.

8). Surat Masuk

Gunungsitoli, 06 November 2023 Nomor : 1317/RRI-GST/SEK/11/2023 Perihal : (Bintang Radio
LPP RRI Gunungsitoli). Penulisan singkatan Yth: menggunakan tanda titik dua Di

penulisan singkatan Yth. menggunakan tanda titik.

9). Surat Masuk

09 November 2023 Nomor: 4447/UN10/KM.04.06/2023 Perihal : (Penyelenggaraan Pemilihan
Binatang Radio Tingkat Daerah Tahun 2023). Penulisan singkatan Yth: mcnggunakan

tanda titik dua di penulisan singkatan Yth. menggunakan tanda titik




10). Surat Masuk

15 November 2023 Nomor: 4472/UN10/PP.09.01/2023 Perihal : (Pemeberitahuan Pelak sanaan dan

Persyaratan Yudisium Periode 4 Tahun 2023). Penulisan singkatan Yth: menggunakan

tanda titik dua di penulisan singkatan Yth. menggunakan tanda titik.
11). Surat Masuk

24 November 2023 Nomor: 1933/UN01/TU.01.13/2023 (SURAT EDARAN). Penulisan
singkatan Yth: menggunakan tanda titik dua di penulisan singkatan Yth.

menggunakan tanda titik.

12). Surat Masuk

2 Desember 2023 Nomor : 4598/UN10/PP.06.03/2023 (Perbaikan Kode dan Nama Mata Kuliah

Program Studi). Penulisan singkatan Yth: menggunakan tanda titik dua di penulisan

singkatan Yth. menggunakan tanda titik.

13). Surat Masuk

6 Desember 2023 Nomor : 4626/UN10/TU.01.22/2023. (Pemberitahuan Pelaksanaan Wisuda Ke-II
Tahun 2023). Penulisan singkatan Yth: menggunakan tanda titik dua di penulisan

singkatan Yth. menggunakan tanda titik.
14). Surat Masuk

Gunungsitoli, 7 Desember 2023 Perihal : (Permohonan Surat Izin Penelitian ). Penulisan
singkatan Yth: menggunakan tanda titik dua Di penulisan singkatan Yth.

menggunakan tanda titik.




Hasil Ketidaksesuaian Pemakaian Tanda Garis Miring pada
Surat-surat Resmi di Program Studi Pendidikan Bahasa dan

Sastra Indonesia

Ejaan Bahasa Indonesia yang Disempurnakan yang belum sesuai yang
terdapat dalam surat resmiprogram studi Pendidikan Bahasa dan Sastra
Indonesia dari 20 surat keluar bulan November dan Desember 2023, dan 8
surat masuk November ,Desember 2023 tidak ada ditemukan

ketidaksesuaian pada pemakaian tanda garis miring dalam surat-surat resmi

di Program Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia.




Tabel 4.1

Jumlah kesalahan dalam pemakaian huruf dan tanda baca

No Pemakaian huruf Salah Tanda baca Salah
1. Huruf kapital 26 Tanda titik 38
2. Huruf miring 21 Eda koma 1
3. Huruf tebal 79 Randaiik :

koma
4. Tanda titik dua 14
5 Tanda garis i
) miring

4.1. 1 Analisis Data

Burhan bungin (2003:70) menjelaskan bahwa analisis data secara runtut

dapat dimulai dengan pengumpulan data,redukasi,display data,verifikasi dan
penegasan kesimpulan. Pengumpulan data atau data collection merupakan langkah
awal dari kegiatan analisis data, dimana bisa dilakukan dengan
observasi,wawancara, dan studi literature atau dokumen.

42.1 Analisis Pemakaian Huruf
Analisis data dikelompokkan sesuai dengan pemakaian huruf terdapat tiga

pemakaian huruf yang di analisis.




a. Huruf Kapital

15 November 2023
Nomor : 366/UN10.02/PM 02.09/2023

Perihal : (Penyampaian Data

Tabel 4.2
Kategori Keterangan
No Huruf Kapital
S B S B
1. Surat Keluar Memakai | Seharusnya
6 November 2023 (Surat Pernyataan) awalan hanya
huruf memakai
kapital awalan
pada huruf kecil
Y kata”Kurik | pada kata
ulum” dan | “kurikulum.
tidak 7
memakai memakai
huruf huruf
kapital di | kapital di
penulisan | penulisan
"sastra” ”Sastra”
2. Surat Keluar - - - -
10 November 2023
Nomor :
365/UN10.02/PP.10.06/2023
Perihal : (Permohonan
Penetapan Dosen Pembimbing
Skripsi)
3. Surat Keluar - - - -




Penelitian dan PkM Dosen)

Surat Keluar Memakai Seharusnya
16 November 2023 awalan hanya
Nomor : 367/ UN1002/PP.10.06/2023 .
huruf memakai
Perihal : (Permohonan Penetapan Dosen
Pembimbing Skripsi) kapital awalan
pada kata ™ | huruf kecil
Untuk” pada kata ”
untuk”™
Surat Keluar Memakai | Seharusnya
Nomor : 368UN10.02/PN.01.02/2023 awalan hanya
16 November 2023 .
huruf memakai
Perihal : (Permohonan Surat Izin
Penelitian) kap ital awalan
pada kata | huruf kecil
"Permoho | pada kata
nan,Surat,] | “permohona
zin, n,surat,izin,
Penelitian | Penelitian
Surat Keluar Memakai | Seharusnya
21 November 2023 awalan huruf
Nomor : 370UN10.02/PP.06.03/2023 .
huruf kapital
Perihal : KURIKULUM 2022 DAN
SEBARAN MATA KULIAH kapital hanya
pada dipakai
semua kata | pada kata
” "Kurikulum
KURIKUL | 2022 Dan.S
UM ebaran,
2022.DAN | Mata,”
SEBARA | Kuliah.
N, MATA, | Tidak
KULIAH.” | semua huruf

kapital.




Surat Keluar

Nomor :373/UN10.02/PP.08.03/2023
Perihal : (Undangan Pelaksanaan
Seminar Rancangan Proposal )

Gunungsitoli, 30 November 2023

Surat Keluar

Nomor :374/UN10.02/PP.08.03/2023
Perihal : (Undangan Pelaksanaan
Seminar Rancangan Proposal )

Gunungsitoli, 30 November 2023

Surat Keluar

Nomor: 375/UN10.02/PP.08.03/2023
Perihal : (Undangan Pelaksanaan
Seminar Rancangan Proposal )
Surat Keluar

Gunungsitoli, 30 November 2023

10.

Surat Keluar

Nomor :376/UN10.02/PP.08.03/2023
Perihal : (Undangan Pelaksanaan
Seminar Rancangan Proposal )
Surat Keluar

Gunungsitoli, 30 November 2023

11

Surat Keluar

Nomor :377/UN10.02/PP.08.03/2023
Perihal : (Undangan Pelaksanaan
Seminar Rancangan Proposal )

Gunungsitoli, 30 November 2023

12.

Surat Keluar

Nomor : 378/UN10.02/PP.08.03/2023
Perihal : (Undangan Pelaksanaan
Seminar Rancangan Proposal )

Gunungsitoli, 30 November 2023




13. Surat Keluar - -
30 November 2023
Nomor : 379/UN10.02/PP.08 03/2023
Perihal : (Pemberitahuan Pelaksanaan
Seminar Proposal)
14. Surat Keluar - -
30 November 2023
Nomor : 380/UN10.02/PP.08.03/2023
Perihal : (Permohonan Penyediaan
Snack dan Makan Siang Dosen
Pembimbing dan Penelaah pada Ujian
Seminar Rancangan Proposal
Mahasiswa)
15. Surat Keluar Memakai Seharusnya
01 Desember 2023 awalan memakai
Nomor :381/UN10.02/PP.09.10/2023
Perihal : (Data Peserta Wisuda) huruf awalan
kapital hurut kecil
pada kata | pada kata
”Surat,Na | surat,nama-
ma- nama,mahas
Nama,Mah | iswa,menda
asiswa,Me | ftar,bukti,pe
ndaftar.Bu | mbayaran,u
kti,Pembay | ang,wisuda.
aran,Uang, | ”
Wisuda.”
16. Surat Keluar - -
Gunungsitoli, 02 Desember 2023
(Lembar Fggbaikan Seminar Rancangan
Penelitian Program Studi Pendidikan
Bahasa dan Sastra Indonesia, FKIP
Universitas Nias)
17. Surat Keluar - -

Gunungsitoli, 02 Desember 2023

(Lembar Perbaikan Seminar Rancangan




Penelitian Program Studi Pendidikan

Bahasa dan Sastra Indonesia, FKIP

Universitas Nias)

18. Surat Keluar - -
Gunungsitoli, 02 Desember 2023
(BERITA KETERANGAN SEMINAR
RANCANGAN PENELITIAN)

19. Surat Keluar Memakai | Seharusnya
Gunungsitoli, 6 Desember 2023 awalan memakai
(Rancangan Penelitian yang diajukan

huruf awalan
oleh)

kapital huruf kecil

pada kata ™ | pada kata

Penelitian. | “penelitian.

b1 "

20. Surat Keluar - -

13 Desember 2023

Nomor : 398/UN10.02/PP.08 03/2023
Perihal : (Pemberitahuan Pelaksanaan
Ujian Seminar Rancangan Penelitian)

21. Surat Masuk Memakai | Seharusnya
Gunungsitoli, 06 November 2023 alan memakai
Nomor : 1317/RRI-GST/SEK/11/2023

huruf awalan
Perihal : (Bintang Radio LPP RRI
Gunungsitoli) kapltal huruf kecil
pada kata | pada kata
"Terima.” | “terima.”
karena tidak
ada tanda
titik pada
kata
sebelumnya

2. Surat Masuk Memakai | Seharusnya
09 November 2023 awalan memakai
Nomor: 4447/UN10/KM 04.06/2023

huruf awalan




Perihal : (Penyelenggaraan Pemilihan
Binatang Radio Tingkat Daerah Tahun
2023)

kapital
pada kata
“Perihal.”

huruf kecil
pada kata
“perihal.”

23. Surat Masuk - -
15 November 2023
Nomor: 4472/UN10/PP.09.01/2023
Perihal : (Pemeberitahuan Pelaksanaan
dan Persyaratan Yudisium Periode 4
Tahun 2023)
4. Surat Masuk Memakai Seharusnya
24 November 2023 awalan memakai
Nomor: 1933/UN0O1/TU 01.13/2023
huruf awalan
(SURAT EDARAN)
kapital hurut kecil
padakata | padakata
“Peningkat | "peningkata
an.” n.”
25. Surat Masuk Memakai | Seharusnya
28 November 2023 awalan memakai
Nomor : 4566/UN10/TU.01.16/2023
huruf awalan
(Penyampaian Surat Edaran Penyerahan
Artikel Dosen & Mahasiswa) kap ital huruf kecil
pada kata | pada kata ™
”"Mahasisw | Mahasiswa.
a " "
26. Surat Masuk - -
2 Desember 2023
Nomor : 4598/UN10/PP.06.03/2023
(Perbaikan Kode dan Nama Mata
Kuliah Program Studi)
27. Surat Masuk Memakai | Seharusnya
6 Desember 2023 awalan memakai
Nomor : 4626/UN10/TU.01.22/2023.
huruf awalan
(Pemberitahuan Pelaksanaan Wisuda
Ke-II Tahun 2023) kapital hurut kecil
pada pada
kata”Perih | kata’perihal




al,Pemberi | ,pemberitah
tahuan, uan,
Seluruh. seluruh.”
dan pada | dan untuk
penulisan | penulisan
huruf awal | bulan

bulan "Desember”
desember | di awali
mengguna | dengan

kan huruf | hurut

kecil. kapital.

28. Surat Masuk - - - -
Gunungsitoli, 7 Desember 2023
Perihal : (Permohonan Surat Izin

Penelitian )

Kesimpulan

Surat keluar bulan November 2023 ada 14, dengan jumlah ketidaksesuaian
pemakaian huruf kapital ada: 8. Surat keluar bulan Desember 2023 ada 6,
dengan jumlah ketidaksesuaian pemakaian huruf kapital ada 10. Jadi jumlah surat
keluar Bulan November dan Desember 2023 ada 20

Surat masuk bulan November 2023 ada 5 dengan jumlah ketidaksesuaian
pemakaian huruf kapital ada: 4

Surat masuk bulan Desember ada 3, dengan jumlah ketidaksesuaian
pemakaian huruf kapital ada: 4. Jadi jumlah surat masuk Bulan November dan
Desember 2023 ada 8

Surat keluar ada 20 dan surat masuk ada 8.




b. Huruf miring

Tabel 4.3

NO

Huruf miring

Kategori

Keterangan

S

B

Surat Keluar
6 November 2023 (Surat

Pernyataan)

Surat Keluar
10 November 2023

Nomor :
365/UN10.02/PP.10.06/
2023

Perihal : (Permohonan
Penetapan Dosen

Pembimbing Skripsi)

Surat Keluar
15 November 2023

Nomor :
366/UN10.02/PM.02.09/202
3

Perihal : (Penyampaian Data
Penelitian dan PkM Dosen)




Surat Keluar

16 November 2023

Nomor :
367/UN10.02/PP.10.06/2023
Perihal : (Permohonan
Penetapan Dosen

Pembimbing Skripsi)

Surat Keluar

Nomor :

368UN10.02/PN.01.02/2023
16 November 2023

Perihal : (Permohonan Surat

Izin Penelitian)

Surat Keluar

21 November 2023

Nomor :
370UN10.02/PP.06.03/2023
Perihal : KURIKULUM 2022
DAN SEBARAN MATA
KULIAH

Surat Keluar

Nomor :
373/UN10.02/PP.08.03/2023
Perihal : (Undangan
Pelaksanaan Seminar
Rancangan Proposal )
Gunungsitoli, 30 November

2023

Pada huruf
miring “E-
Booklet,Reci
procal, Learni
ng. belum

dimiringkan

Seharusnya
penulisan
huruf ” "E-
Booklet,Recip
rocal
Learning.” di

miringkan

Surat Keluar

Nomor :
374/UN10.02/PP.08.03/2023
Perihal : (Undangan
Pelaksanaan Seminar
Rancangan Proposal )

Gunungsitoli, 30 November




2023

Surat Keluar

Nomor:
375/UN10.02/PP.08.03/2023
Perihal : (Undangan
Pelaksanaan Seminar
Rancangan Proposal )

Surat Keluar

Gunungsitoli, 30 November

2023

10.

Surat Keluar

Nomor

:376/UN10.02/PP 08.03/2023
Perihal : (Undangan
Pelaksanaan Seminar
Rancangan Proposal )

Surat Keluar

Gunungsitoli, 30 November

2023

I1.

Surat Keluar

Nomor :
377/UN10.02/PP.08.03/2023
Perihal : (Undangan
Pelaksanaan Seminar
Rancangan Proposal )
Gunungsitoli, 30 November
2023

12.

Surat Keluar

Nomor :
378/UN10.02/PP.08.03/2023
Perihal : (Undangan
Pelaksanaan Seminar
Rancangan Proposal )

Gunungsitoli, 30 November




2023

13.

Surat Keluar

30 November 2023

Nomor :
379/UN10.02/PP.08.03/2023
Perihal : (Pemberitahuan

Pelaksanaan Seminar Proposal)

14.

Surat Keluar

30 November 2023

Nomor :
380/UN10.02/PP.08.03/2023
Perihal : (Permohonan
Penyediaan Snack dan Makan
Siang Dosen Pembimbing dan
Penelaah pada Ujian Seminar
Rancangan Proposal

Mahasiswa)

Pada
penulisan
kata “Snack™.
Belum di

miringkan

Seharusnya
penulisan
kata “Snack

“dimiringkan

15.

Surat Keluar

01 Desember 2023

Nomor :
381/UN10.02/PP.09.10/2023
Perihal : (Data Peserta Wisuda)

16.

Surat Keluar

Gunungsitoli, 02 Desember
2023

(Lembar Perbaikan Seminar
Rancangan Penelitian Program
Studi Pendidikan Bahasa dan
Sastra Indonesia, FKIP

Universitas Nias)

Pada
penulisan
huruf miring
PR
Booklet,Reci
procal,
Learning,belu
m

dimiringkan

Seharusnya
penulisan
huruf ™ "E-
Booklet,Recip
rocal,
Learning.” di

miringkan.

I7.

Surat Keluar
Gunungsitoli, 02 Desember

2023

Pada
penulisan

huruf miring

Seharusnya
penulisan

huruf ” E-




(Lembar Perbaikan Segainar E- Booklet Recip
Rancangan Penelitian Program Booklet Reci rocal,
Studi Pendidikan Bahasa dan e s
procal, Learning.” di
Sastra Indonesia, FKIP i
Universitas Nias) L‘eammg mlrlngkan.
belum
dimiringkan
18. Surat Keluar Pada Seharusnya
Gunungsitoli, 02 Desember penulisan penulisan
2023 - 29
huruf miring huruf ” “E-
(BERITA KETERANGAN
Ek) .
SEMINAR RANCANGAN E- Booklet Recip
PENELITIAN) Booklet Reci rocal,
procal,Learni | Learning.” di
ng, belum miringkan.
dimiringkan
19. | Surat Keluar Pada Seharusnya
Gunungsitoli, 6 Desember penulisan penulisan
2023 . 33 8%
huruf miring huruf ” “E-
(Rancangan Penelitian yang
" " " :
diajukan oleh) E-Booklet, Booklet.” di
belum miringkan.
dimiringkan
20. Surat Keluar - -
13 Desember 2023
Nomor :
398/UN10.02/PP.08.03/2023
Perihal : (Pemberitahuan
Pelaksanaan Ujian Seminar
Rancangan Penelitian)
21. Surat Masuk - -

Gunungsitoli, 06 November
2023

Nomor : 1317/RRI-
GST/SEK/11/2023

Perihal : (Bintang Radio LPP




RRI Gunungsitoli)

22.

Surat Masuk

09 November 2023

Nomor:
4447/UN10/KM.04.06/2023
Perihal : (Penyelenggaraan
Pemilihan Binatang Radio

Tingkat Daerah Tahun 2023)

23.

Surat Masuk

15 November 2023

Nomor:
4472/UN10/PP.09.01/2023
Perihal : (Pemeberitahuan
Pelaksanaan dan Persyaratan
Yudisium Periode 4 Tahun
2023)

Pada
penulisan
huruf miring
"Print Out,
Print
Out,Upload.f
otocopy softc
opy. Belum

dimiringkan

Scharusnya
penulisan
huruf ” Print
Out, Print
Out,Upload.f
otocopy,softc
opy.” di

miringkan

24.

Surat Masuk

24 November 2023

Nomor:
1933/UNO1/TU01.13/2023
(SURAT EDARAN)

25.

Surat Masuk

28 November 2023

Nomor :
4566/UN10/TU01.16/2023
(Penyampaian Surat Edaran
Penyerahan Artikel Dosen &

Mahasiswa)

26.

Surat Masuk

2 Desember 2023

Nomor :
4598/UN10/PP.06.03/2023
(Perbaikan Kode dan Nama




Mata Kuliah Program Studi)
27. Surat Masuk - -
6 Desember 2023
Nomor :
4626/UN10/TU.01.22/2023.
(Pemberitahuan Pelaksanaan
Wisuda Ke-II Tahun 2023)
28. | Surat Masuk Pada Seharusnya
Gunungsitoli, 7 Desember penulisan penulisan
2023 .
huruf miring huruf ” “E-
Perihal : (Permohonan Surat
Izin Penelitian ) "E- B(}(}kfe.f,Ret‘ip
Booklet,Reci rocal,
procal, Learning.” di
Learning miringkan.
belum
dimiringkan
Kesimpulan

Surat keluar bulan November 2023 ada 14, dengan jumlah ketidaksesuaian
pemakaian huruf miring ada: 3. Surat keluar bulan Desember 2023 ada 6, dengan
jumlah ketidaksesuaian pemakaian huruf miring ada 10. Jadi jumlah surat keluar
Bulan November dan Desember 2023 ada 20

Surat masuk bulan November 2023 ada 5 dengan jumlah ketidaksesuaian
pemakaian huruf miring ada: 5

Surat masuk bulan Desember ada 3, dengan jumlah ketidaksesuaian
pemakaian huruf miring ada: 3. Jadi jumlah surat masuk Bulan November dan
Desember 2023 ada 8

Surat keluar ada 20 dan surat masuk ada 8.




¢. Huruf tebal

Tabel 4 4
Kategori Keterangan
No Huruf tebal
S |B S B
1 Surat Keluar Penulisan Scharusnya
6 November 2023 (Surat Nama : Ibu, penulisan
Pernyataan) Mastawati Nama bukan
Nduru, S.Pd., | pyruftidak
M.Hum ditebalkan Ibu,
Mastawati Mastawati
Nduru, S.Pd., Nduru, S.Pd.,
v M.Hum, dan M.Hum,
Bapak Dr. Mastawati
Yaredi Nduru, S.Pd.,
Waruwu, M Hum, dan
S.S. MS. Bapak Dr.
ditebalkan Y aredi
Waruwu,

S.S.MS.




Surat Keluar
10 November 2023

Nomor :
365/UN10.02/PP.10.06
/2023

Perihal : (Permohonan
Penetapan Dosen

Pembimbing Skripsi)

Penulisan
Nama : Ibu,
Mastawati
Nduru, S.Pd.,
MHum
ditebalkan

Seharusnya
penulisan
Nama tidak
ditebalkan Ibu,
Mastawati
Nduru, S.Pd.,
M.Hum.




Surat Keluar Penulisan Seharusnya
15 November 2023 Nama : Ibu, penulisan

Mastawati Nama tidak
Nomor :

Nduru, S.Pd., ot Tles
366/UN10.02/PM.02.09/20 ditebalkan Tbu,
23 M.Hum Mastawati

ditebalkan Nduru. S.Pd.
Perihal : (Penyampaian MH

Hum.

Data Penelitian dan PkM
Dosen)
Surat Keluar Penulisan Seharusnya
16 November 2023 Nama : Ibu, pcnulisan
Nomor : Mastawati Nama tidak
367/UN10.02/PP.10.06/2023

‘ Nduru, S.Pd., | gitebalkan Ibu,
Perihal : (Permohonan

M.Hum Mastawati

Penetapan Dosen ditebalk
itebalkan
Pembimbing Skripsi) Nduru, S.Pd.,
M .Hum.
Surat Keluar Penulisan Seharusnya
Nomor : Nama : Ibu, penulisan
368UN10.02/PN.01.02/2023 Mastawati N tidak
ama tidz
16 November 2023
‘ Nduru, S.Pd., | gitebalkan Ibu,
Perihal : (Permohonan Surat
. . M.Hum Mastawati
Izin Penelitian) .
ditebalkan Nduru, S.Pd..
M.Hum.
Surat Keluar Penulisan Seharusnya
21 November 2023 KURIKULUM | penulisan huruf
Nomor : 2022 DAN KURIKULUM
370UN10.02/PP.06.03/2023 SEBARAN 2022 DAN
Perihal : KURIKULUM MATA SEBARAN
2022 DAN SEBARAN KULIAH dan MATA KULIAH
MATA KULIAH nama Ibu dan nama Tbu

Mastawati Mastawati

Nduru, S.Pd., Nduru, S.Pd.,

MHum M.Hum tidak




ditebalkan ditebalkan
Penulisan Seharusnya
Surat Keluar Bapak/Ibu penulisan
Nomor : Dewan Bapak/Ibu Dewan
373/UN10.02/PP.08.03/2023 Penguji, Penguji, Penguji,
Perihal : (Undangan Penunjuk Penunjuk Jalan
Pelaksanaan Seminar Jalan Gulo , Gulo, Ibu
Rancangan Proposal ) Ibu Mastawati
Gunungsitoli, 30 November Mastawati Nduru, S.Pd..
2023 Nduru, S.Pd., | v Hum, dan
M.Hum dan Penguji,
Penguji, Penunjuk Jalan
Penunjuk Gulo tidak
Jalan Gulo ditebalkan
ditebalkan
Surat Keluar Penulisan Seharusnya
Nomor : Bapak/Ibu penulisan
374/UN10.02/PP.08.03/2023 Dewan Bapak/Ibu Dewan
Perihal : (Undangan Penguji, Mira Penguji, Mira
Pelaksanaan Seminar Sefriyani Sefriyani Laoli,

Rancangan Proposal )

Gunungsitoli, 30 November

Laoli, Tbu

Ibu Mastawati

Mastawati Nduru, S.Pd.,
2023
Nduru, S.Pd., M .Hum, dan
MHum dan Mira Sefriyani
Mira Laoli tidak
Sefriyani ditebalkan
Laoli
ditebalkan
Surat Keluar Penulisan Seharusnya
Nomor: Bapak/Ibu penulisan
375/UN10.02/PP.08.03/2023 Dewan Bapak/Ibu Dewan
Perihal : (Undangan Penguji, Penguji, Serius

Pelaksanaan Seminar
Rancangan Proposal )

Surat Keluar

Serius Delvin
Laia, Ibu

Mastawati

Delvin Laia,
Ibu Mastawati

Nduru, S.Pd.,




Gunungsitoli, 30 November Nduru, S.Pd., M.Hum dan
2023 MHum dan Serius Delvin
Serius Delvin Laia tidak
Laia ditebalkan
ditebalkan
10. Surat Keluar Penulisan Seharusnya
Nomor Bapak/Ibu penulisan
:376/UN10.02/PP 08.03/2023 Dewan Bapak/Tbu Dewan
Perihal : (Undangan Penguji, Penguji, Masdya
Pelaksanaan Seminar Masdya Zalukhu. Thu
Rancangan Proposal ) Zalukhu. Thu Mastawati
Surat Keluar Mastawati Nduru. S.Pd.
Gunungsitoli, 30 November ’ ’
= Nduru, S.Pd., .
03 M .Hum dan
M.Hum dan Masdya
Masdya Zalukhu tidak
Zalukhu ditebalkan
ditebalkan
11. Surat Keluar Penulisan Seharusnya
Nomor : Bapak/Ibu penulisan
377/UN10.02/PP.08.03/2023 Dewan Bapak/Tbu Dewan
Perihal : (Undangan Penguji, Penguiji, Nelvan
Pelaksanaan Seminar Nelvan Putra Putra Hulu. Tbu
Rancangan Proposal ) Hulu. Ihu Mast i
: astawati
Gunungsitoli, 30 November ) .
Mastawati Nduru. S.Pd
2023 T
Nduru, S.Pd., | pHum dan
M.Hum dan Nelvan Putra
Nelvan Putra | gulu tidak
Hulu ditebalkan
ditebalkan
12. Surat Keluar Penulisan Seharusnya
Nomor : Bapak/Ibu penulisan
378/UN10.02/PP.08.03/2023 Dewan Bapak/Tbu Dewan
Perihal : (Undangan Penguji, Fany Penguji. Fany
Pelaksanaan Seminar Erlinawati Erlinawati

Rancangan Proposal )




Gunungsitoli, 30 November Hulu, Ibu Hulu, Ibu
2023 Mastawati Mastawati
Nduru, S.Pd., Nduru, S.Pd.,
MHum dan M.Hum dan
Fany Fany Erlinawati
Erlinawati Hulu tidak
Hulu ditebalkan
ditebalkan
13. Surat Keluar - -
30 November 2023
Nomor :
379/UN10.02/PP.08.03/2023
Perihal : (Pemberitahuan
Pelaksanaan Seminar
Proposal)
14. Surat Keluar Penulisan PIt. Seharusnya
30 November 2023 Dekan FKIP penulisan Plt.
Nomor : Universitas Dekan FKIP
380/UN10.02/PP.08.03/2023 . . .
Nias Universitas
Perihal : (Permohonan . L
ditebalkan Nias tidak
Penyediaan Snack dan Makan
. Lo ditebalkan.
Siang Dosen Pembimbing
dan Penelaah pada Ujian
Seminar Rancangan Proposal
Mahasiswa)
15. Surat Keluar Penulisan Seharusnya
01 Desember 2023 Data Peserta penulisan Data
Nomor : Wisuda dan Peserta Wisuda
381/UN10.02/PP.09.10/2023 Ibu dan Thu
Perihal : (Data Peserta A .
Mastawati Mastawati
Wisuda)
Ndruru, Ndruru, S.Pd.,
S.Pd., M .Hum. tidak
MHum. ditebalkan
16. Surat Keluar Penulisan 1. Seharusnya

2 Desember 2023

(Lembar Perbaikan Seminar

Dosen

penulisan 1.




ncangan Penelitian Pembimbing, | Dosen

Program Studi Pendidikan Mastawati Pembimbing,

Bahasa dan Sastra Indonesia, Ndruru, Mastawati

ERIENE Nias) S.Pd., Ndruru, S Pd.,
M.Hum, 2. M.Hum, 2.
Mahasiswa, Mahasiswa,
Mira Mira Sefriyani
Sefriyani Laoli, 3. Waktu
Laoli, 3. Pelaksanaan
Waktu Ujian , 4.
Pelaksanaan Perbaikan
Ujian , 4. Skripsi, No,
Perbaikan Bab/Halaman,
Skripsi, No, Uraian dan
Bab/Halama Pembimbing
n, Uraian Mastawati
dan Ndruru, S.Pd.,
Pembimbing M.Hum. Tidak
Mastawati ditebalkan
Ndruru,
S.pd.,
M.Hum.
ditebalkan

17. Surat Keluar Penulisan 1. Seharusnya

2 Desember 2023

(Lembar Perbaikan Seminar
ncangan Penelitian

Program Studi Pendidikan

Bahasa dan Sastra Indonesia,

FKIP Universitas Nias)

Dosen
Penelaah,
Imansudi
Zega, S.Pd.,
M.Pd. 2.
Mahasiswa,
Mira
Sefriyani
Laoli, 3.
Waktu

penulisan 1.
Dosen
Penelaah,
Imansudi Zega,
S.Pd., M.Pd. 2.
Mahasiswa,
Mira Sefriyani
Laoli, 3. Waktu
Pelaksanaan

Seminar , 4.




Pelaksanaan Perbaikan
Seminar , 4. Skripsi, No,
Perbaikan Bab/Halaman,
Skripsi, No, Uraian dan
Babh/Halama Penelaah,
n, Uraian Imansudi Zega,
dan S.Pd.,M.Pd
Penelaah, tidak
Imansudi ditebalkan.
Zega,S.Pd .,
M.Pd.
Ditebalkan
18. Surat Keluar Penulisan Seharusnya
Gunungsitoli, 02 Desember nama Mira penulisan nama
2023 Sefriyani dan Mira Sefriyani
(BERITA KETER ANGAN Ibu dan Tbu
SEMINAR RANCANGAN Mastawati Mastawati
PENELITIAN)
Ndruru, Ndruru, S.Pd.,
S.Pd., M.Hum. tidak
M.Hum. ditebalkan
ditebalkan
19. Surat Keluar Penulisan Seharusnya
Gunungsitoli, 6 Desember nama Ibu penulisan nama
2023 Mastawati Ibu Mastawati
(Rancangan Penelitian yang Ndrurn, Ndruru, S.Pd..
diajukan oleh) S.Pd., M.Hum. Bapak
M.Hum. Imansudi Zega,
Bapak S.Pd., M.Pd dan
Imansudi Ibu Mastawati
Zega,S.Pd., Ndruru, S.Pd.,
M.Pd dan Ibu M.Hum. Tidak
Mastawati diitebalkan
Ndruru,

S.Pd.,




M.Hum.

Ditebalkan
20. Surat Keluar Penulisan Seharusnya
13 Desember 2023 nama Ibu penulisan nama
Nomor : Mastawati Ibu Mastawati
398/UN10.02/PP.08.03/2023 Ndruru Ndruru. S Pd
Perihal : (Pemberitahuan
( S.Pd., M.Hum. Tidak
Pelaksanaan Ujian Seminar
. M.Hum. ditebalkan
Rancangan Penelitian)
ditebalkan
21. Surat Masuk Penulisan Seharusnya
Gunungsitoli, 06 November Bintang penulisan
2023 Radio LPP Bintang Radio
Nomor : 1317/RRI- RRI LPP RRI
GST/SEK/11/2023 - .
Gunungsitoli Gunungsitoli
Perihal : (Bintang Radio LPP
Lo Tahun 2023, Tahun 2023,
RRI Gunungsitoli)
Victorianus Nama,
Zendrato, Victorianus
S.E,Christine Zendrato,
Uli Natasya S.E.Christine
Tobing, Uli Natasya
A.Md.Bns Tobing,
dan Ir. Abdul | A.Md.Bns dan
Gafar Ir. Abdul Gafar
Zakaria. Zakaria. Tidak
Ditebalkan ditebalkan
22. Surat Masuk Penuljsan Seharusnya
09 November 2023 nama Bapak nu]isan nama
Nomor: Dr. Yaredi Bapak Dr.
4447/ UN10/KM.04.06/2023 z
Waruwu, Yaredi
Perihal : (Penyelenggaraan
(Penyelenge $.5.,MS. Waruwu, S.S.,
Pemilihan Binatang Radio
ditebalkan M.S. tidak

Tingkat Daerah Tahun 2023)

ditebalkan




23. Surat Masuk ulisan Seharusn
15 November 2023 abtu 18 penulisan Sabtu
Nomor: November 18 November
4472/UN10/PP.09.01/2023 2023, Rabu 2023, Rabu 22
Perihal : (Pemeberitahuz
erihial : (Pemeberitahan 22 November | November
Pelaksanaan dan Persyaratan
2023 Selasa 2023 Selasa
Yudisium Periode 4 Tahun
2023) tanggal 21 tanggal 21
November November 2023
2023 n nama
nama Bapak Bapak Dr.
Dr. Yaredi Yaredi
Waruwu, Waruwu, S.S.,
S.S., M.S. M.S. tidak
ditebalkan ditebalkan
24. Surat Masuk Penulisan Seharusnya
24 November 2023 a Bapak penulis ama
Nomor: Adieli Laoli, Bapak Adieli
1933/UNO1/TU01.13/2023 S.Pd.,M.Pd Laoli, SPd..
(SURAT EDARAN) . .
ditebalkan M.Pd . tidak
ditebalkan
25. Surat Masuk Penuljsan Seharusnya
28 November 2023 nama Bapak gnulisan nama
Nomor : Dr. Yaredi apak Dr.
4566/UN10/TU01.16/2023 Waruwu Yaredi
)
(Penyampaian Surat Edaran S.S.. MS. Waruwu, S.S..
Penyerahan Artikel Dosen & . .
. ditebalkan M.S. tidak
Mahasiswa)
ditebalkan
26. Surat Masuk Penulisan Seharusnya
2 Desember 2023 nama Bapak gnulisan nama
Nomor : Dr. Yaredi apak Dr.
4598/UN10/PP.06.03/2023 R e— Yaredi
)
(Perbaikan Kode dan Nama S.S.. MS. Waruwu, S.S..
Mata Kuliah Program Studi)
ditebalkan M.S. tidak




ditebalkan

27. Surat Masuk Penuljsan Seharusnya
6 Desember 2023 nama Bapak nu]isan nama
Nomor : .

Dr. Yaredi Bapak Dr.
4626/UN10/TU 01 .22/2023. v Warnwa, Yaredi
(Pemberitahuan Pelaksanaan

S.S.,M.S. Waruwu, S.S.,
Wisuda Ke-II Tahun 2023)

ditebalkan M.S. tidak

ditebalkan
28. Surat Masuk Penulisan Seharusnya
Gunungsitoli, 7 Desember nama Mira penulisan nama
2023 v sefriyani Mira sefriyani
Perihal : (Permohonan Surat Laoli. Laoli. tidak
Izin Penelitian ) . .
ditebalkan ditebalkan

Kesimpulan

Surat keluar bulan November 2023 ada 14, dengan jumlah ketidaksesuaian
pemakaian huruf tebal ada: 37. Surat keluar bulan Desember 2023 ada 6, dengan

jumlah ketidaksesuaian pemakaian huruf tebal ada 28. Jadi jumlah surat keluar
Bulan November dan Desember 2023 ada 20

Surat masuk bulan November 2023 ada 5 dengan jumlah ketidaksesuaian
pemakaian huruf ada: 11

Surat masuk bulan Desember ada 3, dengan jumlah ketidaksesuaian
pemakaian huruf tebal ada: 3. Jadi jumlah surat masuk Bulan November dan
Desember 2023 ada 8

Surat keluar ada 20 dan surat masuk ada 8.

422 Analisis Pemakaian tanda baca

Analisis data dikelompokkan sesuai dengan @nakaian tanda baca. Terdapat

lima pemakaian tanda baca yang di analisis.




a. Tanda titik

Tabel 4.5
Kategori Keterangan
No Tanda titik
S B S B
1. Surat Keluar Tanda titik Ada titik di
6 November 2023 (Surat tidak ada di | akhir singkatan
Pernyataan) .
akhir gelar
v .
singkatan M.Hum.
gelar
M.Hum
2. Surat Keluar Di penulisan | Ada titik di
10 November 2023 singkatan akhir singkatan
Nomor : Yth Yth
365/UN10.02/PP.10.06/2 v memakai
023
) tanda titik
Perihal : (Permohonan
dua
Penetapan Dosen
Pembimbing Skripsi)
3. Surat Keluar Di penulisan | Ada tanda titik
15 November 2023 singkatan di akhir
Yth: singkatan Y'th.
Nomor : v
366/UN10.02/PM.02.09/2023 s makai
tanda titik
Perihal : (Penyampaian Data
Penelitian dan PkM Dosen) dua




Surat Keluar

16 November 2023

Nomor :
367/UN10.02/PP.10.06/2023
Perihal : (Permohonan
Penetapan Dosen Pembimbing

Skripsi)

Di penulisan
singkatan
Yth:
emakai

1

tanda titik

dua

Ada tanda titik
di akhir

singkatan Yth.

Surat Keluar

Nomor :

368UN10.02/PN.01.02/2023
16 November 2023

Perihal : (Permohonan Surat

Izin Penelitian)

Di penulisan
singkatan
Yth:
pemakai

11

tanda titik

dua

Ada tanda titik
di akhir

singkatan Yth.

Surat Keluar Di penulisan | Ada tanda titik
21 November 2023 singkatan di akhir
Nomor : i

Yth: singkatan Yth.
370UN10.02/PP.06.03/2023
Perihal : KURIKULUM 2022 R
DAN SEBARAN MATA tanda titik
KULIAH i el

Tanda titik Ada titik di
Surat Keluar tidak ada di | akhir singkatan
Nomor : .

akhir gelar
373/UN10.02/PP.08.03/2023
Perihal : (Undangan Smgkatan M.Hum.
Pelaksanaan Seminar gelaf M.Hum.
Rancangan Proposal ) M.Hum
Gunungsitoli, 30 November M Hum

2023




8. Surat Keluar Tanda titik Ada titik di
Nomor : tidak ada di | akhir singkatan
374/UN10.02/PP.08.03/2023 .

akhir gelar
Perihal : (Undangan
Pelaksanaan Seminar singkatan M.Hum.
Rancangan Proposal ) gelar M.Hum.
Gunungsitoli, 30 November M Hum
2023 M.Hum

9. | SuratKeluar Tanda titik | Ada  titik di
Nomor: tidak ada di | akhir singkatan
375/UN10.02/PP.08.03/2023 .

akhir gelar
Perihal : (Undangan
Pelaksanaan Seminar Smgkatan M.Hum.
Rancangan Proposal ) gelar M.Hum.
Gunungsitoli, 30 November M. Hum
2023 M.Hum

10. | SuratKeluar Tanda titik | Ada titik di
Nomor tidak ada di | akhir singkatan
:376/UN10.02/PP .08.03/2023 .

akhir gelar
Perihal : (Undangan
Pelaksanaan Seminar singkatan M.Hum.
Rancangan Proposal ) gelar M Hum.
Gunungsitoli, 30 November M Hum
2023 M.Hum

11. | Surat Keluar Tanda titik Ada titik di
Nomor : tidak ada di | akhir singkatan
377/UN10.02/PP.08.03/2023 .

akhir gelar
Perihal : (Undangan
Pelaksanaan Seminar Smgkatan M.Pd.
Rancangan Proposal ) gelar M.Hum.
Gunungsitoli, 30 November M.Pd

2023

M.Hum




12. | Surat Keluar Tanda titik Ada titik di
Nomor : tidak ada di | akhir singkatan
378/UN10.02/PP.08.03/2023 .

Perihal : (Undangan akhir gelar
Pelaksanaan Seminar singkatan M.Hum.
Rancangan Proposal ) gelar M.Hum.
Gunungsitoli, 30 November M Hum

2023 M.Hum

13. | Surat Keluar Di penulisan | Ada tanda titik
30 November 2023 singkatan e
Nomor : .
379/UN10.02/PP.08.03/2023 Yih: singkatan Yth.
Perihal : (Pemberitahuan ;.1. makai
Pelaksanaan Seminar Proposal) tanda titik

dua

14. Surat Keluar - -
30 November 2023
Nomor :
380/UN10.02/PP.08.03/2023
Perihal : (Permohonan
Penyediaan Snack dan Makan
Siang Dosen Pembimbing dan
Penelaah pada Ujian Seminar
Rancangan Proposal
Mahasiswa)

15. Surat Keluar Di penulisan | Ada tanda titik
01 Desember 2023 singkatan di akhir
Nomor : .
381/UN10.02/PP.09.10/2023 Yib: singkatan Yth.
Perihal : (Data Peserta Wisuda) ;'1. makai

tanda titik

dua




16. Surat Keluar Tanda titik Ada titik di
2 Desember 2023 tidak ada di | akhir singkatan
(Lembar Perbaikan Segainar .

akhir gelar
Rancangan Penelitian Program
Studi Pendidikan Bahasa dan singkatan M.Hum.
Sastra Indonesia, FKIP gelar M.Hum.
Universitas Nias) M Hum

M.Hum

17. Surat Keluar - -
2 Desember 2023
(Lembar Perbaikan Segainar
Rancangan Penelitian Program
Studi Pendidikan Bahasa dan
Sastra Indonesia, FKIP
Universitas Nias)

18. Surat Keluar Tanda titik Ada titik di
Gunungsitoli, 02 Desember tidak ada di akhir singkatan
2023 .

akhir gelar
(BERITA KETERANGAN
SEMINAR RANCANGAN singkatan M Hum.
PENELITIAN) gelar

M.Hum

19. Surat Keluar Tanda titik Ada titik di
Gunungsitoli, 6 Desember 2023 tidak ada di akhir singkatan
(Rancangan Penelitian yang .

) akhir ar
diajukan oleh)
singkatan M.Hum.
ar M.Pd.
M.Hum M.Hum.
M.Pd

M Hum




20. | SuratKeluar Di penulisan | Ada tanda titik
13 Desember 2023 singkatan di akhir
Nomor : .
398/UN10.02/PP.08.03/2023 Yih: smgkatan b
Perihal : (Pemberitahuan makai
Pelaksanaan Ujian Seminar tanda titik
Rancangan Penelitian) dua
21. Surat Masuk Di akhir Di akhir
Gunungsitoli, 06 November penulisan penulisan
2023 o T
Nomor : 1317/REL Gunungsitoli. | Gunungsitoli,
GST/SEK/11/2023 menggunaka | menggunakan
Perihal : (Bintang Radio LPP n tanda titik. | tanda™ koma”
RRI Gunungsitoli) penulisan tanda titik di
singkatan singkatan Y'th.
Yth: Ada tanda titik
menggunaka | di akhir
n tanda titik | singkatan gelar
dua dan SE.dan
penulisan Bns.
singkatan
gelar S.E dan
s tidak ada
tanda titik
22. Surat Masuk Di penulisan | Ada tanda titik

09 November 2023

Nomor:
4447/UN10/KM.04 06/2023
Perihal : (Penyelenggaraan
Pemilihan Binatang Radio

Tingkat Daerah Tahun 2023)

singkatan
M.S tidak ada
tanda titik
dan penulisan
singkatan
Yth:
menggunaka

n tanda titik

di penulisan
singkatan gelar
M.S

Tanda titik
penulisan

singkatan Y'th.




dua

23. | Surat Masuk Di penulisan | Ada tanda titik
15 November 2023 singkatan Yth | di penulisan
Nomor: . .
tidak ada singkatan Yth.
4472/UN10/PP.09.01/2023
Perihal : (Pemeberitahuan tanda titik pe nulisan
Pelaksanaan dan Persyaratan dan singkatan Yth.
Yudisium Periode 4 Tahun pcnulisan mcnggunakan
2023) singkatan tanda titik
Yth:
menggunaka
n tanda titik
dua
24. | Surat Masuk Penulisan Penulisan
24 November 2023 singkatan singkatan Yth.
Nomor:
Yth: menggunakan
1933/UNO1/TU01.13/2023
(SURAT EDARAN) menggunaka | tanda titik dan

n tanda titik
dua dan di
akhir
singkatan
gelar

M Pd tidak
ada tanda

titik.

titik di akhir
singkatan gelar

M.Pd.




25. Surat Masuk - -
28 November 2023
Nomor :
4566/UN10/TU.01.16/2023
(Penyampaian Surat Edaran
Penyerahan Artikel Dosen &
Mahasiswa)
26. | Surat Masuk Di penulisan | Penulisan
2 Desember 2023 singkatan singkatan Y'th.
Nomor :
4598/UN10/PP.06.03/2023 Yt menggunakan
(Perbaikan Kode dan Nama menggunaka | tanda titik dan
Mata Kuliah Program Studi) n tanda titik tanda titik di
dua penulisan | akhir penulisan
singkatan singkatan gelar
S tidak ada | M.S.
tanda titik
27. Surat Masuk Di penulisan | Penulisan
6 Desember 2023 singkatan singkatan Yth.
Nomor :
4626/UN10/TU01 22/2023. Yth: menggunakan
(Pemberitahuan Pelaksanaan menggunaka | tanda titik dan
Wisuda Ke-II Tahun 2023) n tanda titik tanda titik di
dua penulisan | akhir penulisan
singkatan singkatan gelar
S tidak ada | M.S.
tanda titik
28. | Surat Masuk Di penulisan | Penulisan

Gunungsitoli, 7 Desember 2023
Perihal : (Permohonan Surat

Izin Penelitian )

singkatan
Yth:
menggunaka
n tanda titik

dua

singkatan Y'th.
menggunakan

tanda titik




Kesimpulan

Surat keluar bulan November 2023 ada 14, dengan jumlah ketidaksesuaian

pemakaian tanda titik ada: 19. Surat keluar bulan Desember 2023 ada 6, dengan

jumlah ketidaksesuaian pemakaian tanda titik ada 8. Jadi jumlah surat keluar

Bulan November dan Desember 2023 ada 20

pemakaian tanda titik ada: 7

pemakaian tanda titik

Desember 2023 ada 8

b. Tanda koma

Surat keluar ada 20 dan surat masuk ada 8.

Surat masuk bulan November 2023 ada 5 dengan jumlah ketidaksesuaian

Surat masuk bulan Desember ada 3, dengan jumlah ketidaksesuaian
ada: 4. Jadi jumlah surat masuk Bulan November dan

Tabel 4.6
Kategori Keterangan
No Tanda koma
S B S
1. Surat Keluar - - -
6 November 2023 (Surat
Pernyataan)
2. Surat Keluar - - -

10 November 2023

Nomor :
365/UN10.02/PP.10.06/202
3

Perihal : (Permohonan
Penetapan Dosen

Pembimbing Skripsi)




Surat Keluar
15 November 2023

Nomor :

366/UN10.02/PM.02.09/2023

Perihal : (Penyampaian Data
Penelitian dan PkM Dosen)

Surat Keluar

16 November 2023

Nomor :
367/UN10.02/PP.10.06/2023
Perihal : (Permohonan Penetapan

Dosen Pembimbing Skripsi)

Surat Keluar

Nomor :
368UN10.02/PN.01.02/2023

16 November 2023

Perihal : (Permohonan Surat Izin

Penelitian)

Surat Keluar

21 November 2023

Nomor :
370UN10.02/PP.06.03/2023
Perihal : KURIKULUM 2022
DAN SEBARAN MATA KULIAH




Surat Keluar

Nomor :
373/UN10.02/PP.08.03/2023
Perihal : (Undangan Pelaksanaan
Seminar Rancangan Proposal )

Gunungsitoli, 30 November 2023

Surat Keluar

Nomor :
374/UN10.02/PP.08.03/2023
Perihal : (Undangan Pelaksanaan
Seminar Rancangan Proposal )

Gunungsitoli, 30 November 2023

Surat Keluar

Nomor:
375/UN10.02/PP.08.03/2023
Perihal : (Undangan Pelaksanaan
Seminar Rancangan Proposal )
Surat Keluar

Gunungsitoli, 30 November 2023

10.

Surat Keluar

Nomor

:376/UN10.02/PP 08.03/2023
Perihal : (Undangan Pelaksanaan
Seminar Rancangan Proposal )
Surat Keluar

Gunungsitoli, 30 November 2023




1.

Surat Keluar

Nomor :
377/UN10.02/PP.08.03/2023
Perihal : (Undangan Pelaksanaan
Seminar Rancangan Proposal )

Gunungsitoli, 30 November 2023

12.

Surat Keluar

Nomor :
378/UN10.02/PP.08.03/2023
Perihal : (Undangan Pelaksanaan
Seminar Rancangan Proposal )

Gunungsitoli, 30 November 2023

13.

Surat Keluar

30 November 2023

Nomor :
379/UN10.02/PP.08.03/2023
Perihal : (Pemberitahuan

Pelaksanaan Seminar Proposal)

14.

Surat Keluar

30 November 2023

Nomor :
380/UN10.02/PP.08.03/2023
Perihal : (Permohonan Penyediaan
Snack dan Makan Siang Dosen
Pembimbing dan Penelaah pada
Ujian Seminar Rancangan Proposal

Mahasiswa)




15. Surat Keluar
01 Desember 2023
Nomor :
381/UN10.02/PP.09.10/2023
Perihal : (Data Peserta Wisuda)
16. Surat Keluar
2 Desember 2023
(Lembar Perbaikan Segainar
Rancangan Penelitian Program
Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra
Indonesia, FKIP Universitas Nias)
17. Surat Keluar
2 Desember 2023
(Lembar Perbaikan Segainar
Rancangan Penelitian Program
Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra
Indonesia, FKIP Universitas Nias)
18. Surat Keluar

Gunungsitoli, 02 Desember 2023
(BERITA KETERANGAN
SEMINAR RANCANGAN
PENELITIAN)




19.

Surat Keluar
Gunungsitoli, 6 Desember 2023
(Rancangan Penelitian yang

diajukan oleh)

20.

Surat Keluar

13 Desember 2023

Nomor :
398/UN10.02/PP.08.03/2023
Perihal : (Pemberitahuan
Pelaksanaan Ujian Seminar

Rancangan Penelitian)

21.

Surat Masuk

Gunungsitoli, 06 November 2023
Nomor : 1317/RRI-
GST/SEK/11/2023

Perihal : (Bintang Radio LPP RRI

Gunungsitoli)

Di
penulisan
Gunungsitol
i.mengguna
kan tanda

titik

penulisan
Gunungsit
oli,

mengguna
kan tanda

koma

22.

Surat Masuk

09 November 2023

Nomor:
4447/UN10/KM..04.06/2023
Perihal : (Penyelenggaraan
Pemilihan Binatang Radio Tingkat

Daerah Tahun 2023)




23.

Surat Masuk

15 November 2023

Nomor: 4472/UN10/PP.09.01/2023
Perihal : (Pemeberitahuan
Pelaksanaan dan Persyaratan

Yudisium Periode 4 Tahun 2023)

24.

Surat Masuk

24 November 2023

Nomor: 1933/UN01/TU.01.13/2023
(SURAT EDARAN)

25.

Surat Masuk

28 November 2023

Nomor :
4566/UN10/TU01.16/2023
(Penyampaian Surat Edaran
Penyerahan Artikel Dosen &

Mahasiswa)

26.

Surat Masuk

2 Desember 2023

Nomor : 4598/UN10/PP.06.03/2023
(Perbaikan Kode dan Nama Mata
Kuliah Program Studi)




27. Surat Masuk - - - -
6 Desember 2023

Nomor :
4626/UN10/TU01.22/2023.
(Pemberitahuan Pelaksanaan

‘Wisuda Ke-II Tahun 2023)

28. Surat Masuk - - - -
Gunungsitoli, 7 Desember 2023
Perihal : (Permohonan Surat Izin

Penelitian )

Kesimpulan

Surat keluar bulan November 2023 ada 14, ketidak sesuaian pemakaian tanda
koma tidak ada . Surat keluar bulan Desember 2023 ada 6, ketidak sesuaian
pemakaian tanda koma tidak ada . Jadi jumlah surat keluar Bulan November dan
Desember 2023 ada 20

Surat masuk bulan November 2023 ada 5 dengan jumlah ketidaksesuaian
pemakaian tanda koma ada: 1

Surat masuk bulan Desember ada 3, ketidak sesuaian pemakaian tanda koma
tidak ada. Jadi jumlah surat masuk Bulan November dan Desember 2023 ada 8

Surat keluar ada 20 dan surat masuk ada 8.

c. Tanda titik koma

Tabel 4.7




Tanda titik koma

Kategori

Keterangan

Salah

Benar

Surat Keluar
6 November 2023 (Surat

Pernyataan)

Surat Keluar
10 November 2023

Nomor :
365/UN10.02/PP.10.06/2023

Perihal ;: (Permohonan
Penetapan Dosen

Pembimbing Skripsi)

Surat Keluar
15 November 2023

Nomor :

366/UN10.02/PM.02.09/2023

Perihal : (Penyampaian Data
Penelitian dan PkM Dosen)

Surat Keluar

16 November 2023

Nomor :
367/UN10.02/PP.10.06/2023
Perihal : (Permohonan Penetapan

Dosen Pembimbing Skripsi)

Surat Keluar

Nomor :
368UN10.02/PN.01.02/2023

16 November 2023

Perihal : (Permohonan Surat Izin

Penelitian)

Surat Keluar
21 November 2023

Nomor :




370UN10.02/PP06.03/2023

Perihal : KURIKULUM 2022 DAN

SEBARAN MATA KULIAH

Surat Keluar

Nomor :
373/UN10.02/PP08.03/2023
Perihal : (Undangan Pelaksanaan
Seminar Rancangan Proposal )

Gunungsitoli, 30 November 2023

Surat Keluar

Nomor :
374/UN10.02/PP08.03/2023
Perihal : (Undangan Pelaksanaan
Seminar Rancangan Proposal )

Gunungsitoli, 30 November 2023

Surat Keluar

Nomor:
375/UN10.02/PP.08.03/2023
Perihal : (Undangan Pelaksanaan
Seminar Rancangan Proposal )
Surat Keluar

Gunungsitoli, 30 November 2023

10.

Surat Keluar

Nomor
:376/UN10.02/PP.08.03/2023
Perihal : (Undangan Pelaksanaan
Seminar Rancangan Proposal )
Surat Keluar

Gunungsitoli, 30 November 2023

I1.

Surat Keluar
Nomor :

377/UN10.02/PP.08.03/2023




Perihal : (Undangan Pelaksanaan
Seminar Rancangan Proposal )

Gunungsitoli, 30 November 2023

12.

Surat Keluar

Nomor :
378/UN10.02/PP.08.03/2023
Perihal : (Undangan Pelaksanaan
Seminar Rancangan Proposal )

Gunungsitoli, 30 November 2023

13.

Surat Keluar

30 November 2023

Nomor :
379/UN10.02/PP08.03/2023
Perihal : (Pemberitahuan

Pelaksanaan Seminar Proposal)

14.

Surat Keluar

30 November 2023

Nomor :
380/UN10.02/PP.08.03/2023
Perihal : (Permohonan Penyediaan
Snack dan Makan Siang Dosen
Pembimbing dan Penelaah pada
Ujian Seminar Rancangan Proposal

Mahasiswa)

15.

Surat Keluar

01 Desember 2023

Nomor :
381/UN10.02/PP.09.10/2023
Perihal : (Data Peserta Wisuda)

16.

Surat Keluar

2 Desember 2023

(Lembar Perbaikan Scaginar
Rancangan Penelitian Program
Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra

Indonesia, FKIP Universitas Nias)

17.

Surat Keluar




2 Desember 2023

(Lembar Perbaikan Segainar
Rancangan Penelitian Program
Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra

Indonesia, FKIP Universitas Nias)

18.

Surat Keluar

Gunungsitoli, 02 Desember 2023
(BERITA KETERANGAN
SEMINAR RANCANGAN
PENELITIAN)

19.

Surat Keluar
Gunungsitoli, 6 Desember 2023
(Rancangan Penelitian yang

diajukan oleh)

20.

Surat Keluar

13 Desember 2023

Nomor :
398/UN10.02/PP.08.03/2023
Perihal : (Pemberitahuan
Pelaksanaan Ujian Seminar

Rancangan Penelitian)

21.

Surat Masuk

Gunungsitoli, 06 November 2023
Nomor : 1317/RRI-
GST/SEK/11/2023

Perihal : (Bintang Radio LPP RRI

Gunungsitoli)

22,

Surat Masuk

09 November 2023

Nomor:

4447/UN10/KM.04 06/2023
Perihal : (Penyelenggaraan
Pemilihan Binatang Radio Tingkat

Daerah Tahun 2023)

23.

Surat Masuk
15 November 2023
Nomor: 4472/UN10/PP.09.01/2023




Perihal : (Pemeberitahuan
Pelaksanaan dan Persyaratan
Yudisium Periode 4 Tahun 2023)

24. Surat Masuk
24 November 2023
Nomor: 1933/UNOL/TU01.13/2023
(SURAT EDARAN)

25. Surat Masuk
28 November 2023
Nomor :
4566/UN10/TU.01.16/2023
(Penyampaian Surat Edaran
Penyerahan Artikel Dosen &
Mahasiswa)

26. Surat Masuk
2 Desember 2023
Nomor : 4598/UN10/PP.06.03/2023
(Perbaikan Kode dan Nama Mata
Kuliah Program Studi)

27. Surat Masuk
6 Desember 2023
Nomor :
4626/UN10/TU.01.22/2023.
(Pemberitahuan Pelaksanaan
Wisuda Ke-IT Tahun 2023)

28. Surat Masuk
Gunungsitoli, 7 Desember 2023
Perihal : (Permohonan Surat Izin
Penelitian )

Kesimpulan

Surat keluar bulan November 2023 ada 14, ketidak sesuaian pemakaian tanda
titik koma tidak ada . Surat keluar bulan Desember 2023 ada 6, ketidak sesuaian

pemakaian tanda titik koma tidak ada . Jadi jumlah surat keluar Bulan November

dan Desember 2023 ada 20




Surat masuk bulan November 2023 ada 5 ketidaksesuaian pemakaian tanda
titik koma tidak ada.

Surat masuk bulan Desember ada 3, ketidak sesuaian pemakaian tanda titik
koma tidak ada. Jadi jumlah surat masuk Bulan November dan Desember 2023
ada 8

Surat keluar ada 20 dan surat masuk ada 8.




d. Tanda titik dua

Tabel 4.8
Kategori Keterangan
No Tanda titik dua
S B Salah Benar
Surat Keluar - - - -
L. 6 November 2023 (Surat
Pernyataan)
Surat Keluar - - - -
2. 10 November 2023
Nomor :
365/UN10.02/PP.10.06/20
23
Perihal : (Permohonan
Penetapan Dosen
Pembimbing Skripsi)
3. Surat Keluar Penulisan Di penulisan
15 November 2023 singkatan singkatan
Yth: Yth.
Nomor :
366/UN10.02/PM.02.09/2023 menggunak | menggunaka
an tanda n tanda titik
Perihal : (Penyampaian Data
Penelitian dan PkM Dosen) titik dua
4. Surat Keluar Penulisan Di penulisan
16 November 2023 singkatan singkatan
Nomor :
Yth: Yth.
367/UN10.02/PP.10.06/2023
Perihal : (Permohonan menggunak menggunaka
Penetapan Dosen Pembimbing an tanda n tanda titik
Skripsi) titik dua
5. Surat Keluar Penulisan Di penulisan
Nomor: singkatan singkatan
368UN10.02/PN.01.02/2023
Yth: Yth.
16 November 2023




Perihal : (Permohonan Surat Izin

Penelitian)

menggunak
an tanda

titik dua

menggunaka

n tanda titik

Surat Keluar

21 November 2023

Nomor :
370UN10.02/PP.06.03/2023
Perihal : KURIKULUM 2022
DAN SEBARAN MATA
KULIAH

Penulisan
singkatan
Yth:
menggunak
an tanda

titik dua

Di penulisan
singkatan
Yth.
menggunaka

n tanda titik

Surat Keluar

Nomor :
373/UN10.02/PP.08.03/2023
Perihal : (Undangan Pelaksanaan
Seminar Rancangan Proposal )

Gunungsitoli, 30 November 2023

Surat Keluar

Nomor :
374/UN10.02/PP.08.03/2023
Perihal : (Undangan Pelaksanaan
Seminar Rancangan Proposal )

Gunungsitoli, 30 November 2023

Surat Keluar

Nomor:
375/UN10.02/PP.08.03/2023
Perihal : (Undangan Pelaksanaan
Seminar Rancangan Proposal )
Surat Keluar

Gunungsitoli, 30 November 2023

10.

Surat Keluar
Nomor

:376/UN1002/PP 08.03/2023




Perihal : (Undangan Pelaksanaan
Seminar Rancangan Proposal )
Surat Keluar

Gunungsitoli, 30 November 2023

I1.

Surat Keluar

Nomor :
377/UN10.02/PP.08.03/2023
Perihal : (Undangan Pelaksanaan
Seminar Rancangan Proposal )

Gunungsitoli, 30 November 2023

12.

Surat Keluar

Nomor :
378/UN10.02/PP.08.03/2023
Perihal : (Undangan Pelaksanaan
Seminar Rancangan Proposal )

Gunungsitoli, 30 November 2023

13.

Surat Keluar

30 November 2023

Nomor :
379/UN10.02/PP.08.03/2023
Perihal : (Pemberitahuan

Pelaksanaan Seminar Proposal)

Penulisan
singkatan
Yth:
menggunak
an tanda

titik dua

Di penulisan
singkatan
Yth.
menggunaka

n tanda titik

14.

Surat Keluar

30 November 2023

Nomor :
380/UN10.02/PP.08.03/2023
Perihal : (Permohonan Penyediaan
Snack dan Makan Siang Dosen
Pembimbing dan Penelaah pada
Ujian Seminar Rancangan

Proposal Mahasiswa)

15.

Surat Keluar
01 Desember 2023

Nomor :

Penulisan

singkatan

Di penulisan

singkatan




381/UN10.02/PP.09.10/2023 Yth: Yth.
Perihal : (Data Peserta Wisuda) menggunak menggunaka
an tanda n tanda titik
titik dua
16. Surat Keluar - -
2 Desember 2023
(Lembar Perbaikan Segainar
Rancangan Penelitian Program
Studi Pendidikan Bahasa dan
Sastra Indonesia, FKIP
Universitas Nias)
17. Surat Keluar - -
2 Desember 2023
(Lembar Perbaikan Segainar
Rancangan Penelitian Program
Studi Pendidikan Bahasa dan
Sastra Indonesia, FKIP
Universitas Nias)
18. Surat Keluar - -
Gunungsitoli, 02 Desember 2023
(BERITA KETERANGAN
SEMINAR RANCANGAN
PENELITIAN)
19. Surat Keluar - -
Gunungsitoli, 6 Desember 2023
(Rancangan Penelitian yang
diajukan oleh)
20. Surat Keluar Penulisan Di penulisan
13 Desember 2023 singkatan singkatan
Nomor :
398/UN10.02/PP.08.03/2023 Yih: Yth.
Perihal : (Pemberitahuan menggunak menggunaka
Pelaksanaan Ujian Seminar an tanda n tanda titik
Rancangan Penelitian) titik dua
21. Surat Masuk Penulisan Di penulisan




Gunungsitoli, 06 November 2023 singkatan singkatan
Nomor : 1317/RRI- Yih: Yth.
GST/SEK/11/2023
menggunak menggunaka
Perihal : (Bintang Radio LPP RRI
L an tanda n tanda titik
Gunungsitoli)
titik dua
22. | Surat Masuk Penulisan Di penulisan
09 November 2023 singkatan singkatan
Nomor:
Yth: Yth.
4447/UN10/KM.04 06/2023
Perihal : (Penyelenggaraan menggunak mengguna'ka
Pemilihan Binatang Radio an tanda n tanda titik
Tingkat Daerah Tahun 2023) titik dua
23. | Surat Masuk Penulisan Di penulisan
15 November 2023 singkatan singkatan
Nomor:
Yth: Yth.
4472/UN10/PP.09.01/2023
Perihal : (Pemeberitahuan menggunak menggunaka
Pelaksanaan dan Persyaratan an tanda n tanda titik
Yudisium Periode 4 Tahun 2023) titik dua
24. | Surat Masuk Penulisan Di penulisan
24 November 2023 singkatan singkatan
Nomor:
Yth: Yth.
1933/UNO1/TU01.13/2023
(SURAT EDARAN) menggunak menggunaka
an tanda n tanda titik
titik dua
25. Surat Masuk - -
28 November 2023
Nomor :
4566/UN10/TU.01.16/2023
(Penyampaian Surat Edaran
Penyerahan Artikel Dosen &
Mahasiswa)
26. Surat Masuk Penulisan Di penulisan

2 Desember 2023




Nomor : singkatan singkatan
4598/UN10/PP.06.03/2023 Yih: Yith.
(Perbaikan Kode dan Nama Mata
menggunak menggunaka
Kuliah Program Studi)
an tanda n tanda titik
titik dua
27. | Surat Masuk Penulisan Di penulisan
6 Desember 2023 singkatan singkatan
Nomor :
Yth: Yth.
4626/UN10/TU01 22/2023.
(Pemberitahuan Pelaksanaan menggunak mengguna'ka
Wisuda Ke-II Tahun 2023) an tanda n tanda titik
titik dua
28. | Surat Masuk Penulisan Di penulisan
Gunungsitoli, 7 Desember 2023 singkatan singkatan
Perihal : (Permohonan Surat Izin
Yth: Yth.
Penelitian )
menggunak menggunaka
an tanda n tanda titik
titik dua
Kesimpulan

Surat keluar bulan November 2023 ada 14, jumlah ketidaksesuaian pemakaian
tanda titik dua ada : 5. Surat keluar bulan Desember 2023 ada 6, jumlah ketidak
sesuaian pemakaian tanda titik dua tidak ada : 2 Jadi jumlah surat keluar Bulan
November dan Desember 2023 ada 20

Surat masuk bulan November 2023 ada 5 jumlah ketidaksesuaian pemakaian
tanda titik dua ada: 4

Surat masuk bulan Desember ada 3, jumlah ketidak sesuaian pemakaian
tanda titik dua ada : 3 Jadi jumlah surat masuk Bulan November dan Desember
2023 ada 8

Surat keluar ada 20 dan surat masuk ada 8.




e. Tanda garis miring

Tabel 4.9

No

Tanda garis miring

Kategori

Keterangan

Salah

Benar

Surat Keluar
6 November 2023 (Surat

Pernyataan)

Surat Keluar
10 November 2023

Nomor :
365/UN10.02/PP.10.06/2023

Perihal : (Permohonan
Penetapan Dosen

Pembimbing Skripsi)

Surat Keluar
15 November 2023

Nomor :

366/UN10.02/PM.02.09/2023

Perihal : (Penyampaian Data
Penelitian dan PkM Dosen)

Surat Keluar

16 November 2023

Nomor :
367/UN10.02/PP.10.06/2023
Perihal : (Permohonan Penetapan

Dosen Pembimbing Skripsi)

Surat Keluar

Nomor :
368UN10.02/PN.01.02/2023

16 November 2023

Perihal : (Permohonan Surat Izin

Penelitian)




Surat Keluar

21 November 2023

Nomor :
370UN10.02/PP.06.03/2023

Perihal : KURIKULUM 2022 DAN
SEBARAN MATA KULIAH

Surat Keluar

Nomor :
373/UN10.02/PP08.03/2023
Perihal : (Undangan Pelaksanaan
Seminar Rancangan Proposal )

Gunungsitoli, 30 November 2023

Surat Keluar

Nomor :
374/UN10.02/PP08.03/2023
Perihal : (Undangan Pelaksanaan
Seminar Rancangan Proposal )

Gunungsitoli, 30 November 2023

Surat Keluar

Nomor:
375/UN10.02/PP08.03/2023
Perihal : (Undangan Pelaksanaan
Seminar Rancangan Proposal )
Surat Keluar

Gunungsitoli, 30 November 2023

10.

Surat Keluar

Nomor
:376/UN10.02/PP.08.03/2023
Perihal : (Undangan Pelaksanaan
Seminar Rancangan Proposal )
Surat Keluar

Gunungsitoli, 30 November 2023




I1.

Surat Keluar

Nomor :
377/UN10.02/PP08.03/2023
Perihal : (Undangan Pelaksanaan
Seminar Rancangan Proposal )

Gunungsitoli, 30 November 2023

12.

Surat Keluar

Nomor :
378/UN10.02/PP08.03/2023
Perihal : (Undangan Pelaksanaan
Seminar Rancangan Proposal )

Gunungsitoli, 30 November 2023

13.

Surat Keluar

30 November 2023

Nomor :
379/UN10.02/PP08.03/2023
Perihal : (Pemberitahuan

Pelaksanaan Seminar Proposal)

14.

Surat Keluar

30 November 2023

Nomor :
380/UN10.02/PP.08.03/2023
Perihal : (Permohonan Penyediaan
Snack dan Makan Siang Dosen
Pembimbing dan Penelaah pada
Ujian Seminar Rancangan Proposal

Mahasiswa)

15.

Surat Keluar

01 Desember 2023

Nomor :
381/UN10.02/PP.09.10/2023
Perihal : (Data Peserta Wisuda)

16.

Surat Keluar
2 Desember 2023
(Lembar Perbaikan Segainar

Rancangan Penelitian Program




Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra

Indonesia, FKIP Universitas Nias)

17.

Surat Keluar

2 Desember 2023

(Lembar Perbaikan Segainar
Rancangan Penelitian Program
Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra

Indonesia, FKIP Universitas Nias)

18.

Surat Keluar

Gunungsitoli, 02 Desember 2023
(BERITA KETERANGAN
SEMINAR RANCANGAN
PENELITIAN)

19.

Surat Keluar
Gunungsitoli, 6 Desember 2023
(Rancangan Penelitian yang

diajukan oleh)

20.

Surat Keluar

13 Desember 2023

Nomor :
398/UN10.02/PP.08.03/2023
Perihal : (Pemberitahuan
Pelaksanaan Ujian Seminar

Rancangan Penelitian)

21.

Surat Masuk

Gunungsitoli, 06 November 2023
Nomor : 1317/RRI-
GST/SEK/11/2023

Perihal : (Bintang Radio LPP RRI

Gunungsitoli)

22,

Surat Masuk

09 November 2023

Nomor:
4447/UN10/KM.04.06/2023
Perihal : (Penyelenggaraan
Pemilihan Binatang Radio Tingkat
Daerah Tahun 2023)




23.

Surat Masuk

15 November 2023

Nomor: 4472/UN10/PP.09.01/2023
Perihal : (Pemeberitahuan
Pelaksanaan dan Persyaratan

Yudisium Periode 4 Tahun 2023)

24.

Surat Masuk

24 November 2023

Nomor: 1933/UNO1/TU.01.13/2023
(SURAT EDARAN)

25.

Surat Masuk

28 November 2023

Nomor :
4566/UN10/TU.01.16/2023
(Penyampaian Surat Edaran
Penyerahan Artikel Dosen &

Mahasiswa)

26.

Surat Masuk

2 Desember 2023

Nomor : 4598/UN10/PP.06.03/2023
(Perbaikan Kode dan Nama Mata

Kuliah Program Studi)

27.

Surat Masuk

6 Desember 2023

Nomor :
4626/UN10/TU.01.22/2023.
(Pemberitahuan Pelaksanaan

Wisuda Ke-II Tahun 2023)

28.

Surat Masuk
Gunungsitoli, 7 Desember 2023
Perihal : (Permohonan Surat Izin

Penelitian )




Kesimpulan

Surat keluar bulan November 2023 ada 14, ketidak sesuaian pemakaian tanda
garis miring tidak ada . Surat keluar bulan Desember 2023 ada 6, ketidak sesuaian
pemakaian tandagaris miring tidak ada . Jadi jumlah surat kelnar Bulan November
dan Desember 2023 ada 20

Surat masuk bulan November 2023 ada 5 ketidaksesuaian pemakaian tanda
garis miring tidak ada.

Surat masuk bulan Desember ada 3, ketidak sesuaian pemakaian tanda garis
miring tidak ada. Jadi jumlah surat masuk Bulan November dan Desember 2023
ada 8

Surat keluar ada 20 dan surat masuk ada 8.

4.2 Jawaban Pertanyaan Penelitian

Setelah m%kukan proses analisis data pada 20 surat keluar, masih terdapat
ketidaksesuaian pemakaian ejaan bahasa indonesia yang disempurnakan di masing-
masing isi atnya. Yang terdapat ketidaksesuaian pemakaian ejaan yakni
pemakaian huruf, (huruf kapital,huruf miring, dan huruf tebal) pemakaian tanda

baca (tanda titik,titik koma, dan tanda titik dua).

6 |
4.3 Diskusi Hasil Penelitian

Setelah dilakukan analisis data pada surat-surat resmi di program studi
pendidikan bahasa dan sastra indonesia, dari 20 surat keluar dan 8 surat masuk
bulan November dan Desember 2023, bulan November ada 14 surat keluar dengan
jumlah ketidak sesuaian pemakaian huruf kapital ada 13. bulan Desember ada 6
surat keluar dengan jumlah ketidak sesuaian pemakaian huruf kapital ada 10. bulan
November ada 5 surat masuk dengan jumlah ketidak sesuaian pemakaian huruf
kapital ada 4. bulan November ada 14 surat keluar dengan jumlah ketidaksesuaian
huruf miring ada 3, bulan Desember ada 6 surat keluar dengan 10 ketidaksesuaian
huruf miring. . bulan November ada 5 surat masuk dengan jumlah ketidak sesuai

huruf miring ada 5, bulan Desember ada 3 surat masuk dengan 3 ketidaksesuaian




huruf miring. bulan November ada 14 surat keluar dengan jumlah ketidak sesuaian
pemakaian huruf tebal ada 37. bulan Desember ada 6 surat keluar dengan jumlah
ketidak sesuaian pemakaian huruf tebal ada 28 . bulan November ada 5 surat masuk
dengan jumlah ketidak sesuaian pemakaian huruf tebal ada 11. bulan Desember ada
3 surat masuk dengan jumlah ketidak sesuaian pemakaian huruf tebal ada 3. bulan
November ada 14 surat keluar dengan jumlah ketidak sesuaian pemakaian tanda
titik ada 19. bulan Desember ada 6 surat keluar dengan jumlah ketidak sesuaian
pemakaian tanda titik 8 . bulan November ada 5 surat masuk dengan jumlah ketidak
sesuaian pemakaian tanda titik ada 7. bulan Desember ada 3 surat masuk dengan
jumlah ketidak sesuaian pemakaian tanda titik ada 4. bulan November ada 14 surat
keluar dengan jumlah ketidak sesuaian pemakaian tanda koma tidak ada . bulan
Desember ada 6 surat keluar dengan jumlah ketidak sesuaian pemakaian tanda
koma tidak ada . bulan November ada 5 surat masuk dengan jumlah ketidak
sesuaian pemakaian tandg koma ada 1. bulan Desember ada 3 surat masuk dengan
jumlah ketidak sesuaian pemakaian tanda koma tidak ada. Untuk pemakaian tanda
titik koma tidak ada ketidak sesuaian. Tanda titik dua ada 5 ketidaksesuaian surat
keluar november dan di surat keluar desember ada 4. surat masuk november ada 4
ketidaksesuaian di surat masuk desember ada 3 ketidak sesuaian. Untuk tanda garis

miring tidak ada ketidak sesuaian.

4.4 Keterbatasan Penelitian

Dalam mengumpulkan data,menganalisis data, dan menuliskan skripsi
Analisis Pemakaian Ejaan Bahasa Indonesia Yang Disempurnakan dalam,Surat-
surat Resmi di Program Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia peneliti
memiliki keterbatasan. Keterbatasan dari berbagai pengumpulan datanya,
menganalisis datanya, penulisannya, sumbernya dan wawasannya masih tergolong
sedikit. Namun usaha dan tekad menjadikan motivasi peneliti untuk menyelesaikan

skripsi ini.




BABV
KESIMPULAN DAN SARAN

5.1 Kesimpulan

Dari hasil penelitian analisis data pada surat-surat resmi di program Studi

Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia surat keluar dan surat masuk dari bulan
November 2023 ada 14 surat keluar dengan jumlah ketidak sesuaian pemakaian
huruf kapital ada 13. Bulan Desember 2023 ada 6 surat keluar dengan jumlah
ketidak sesuaian pemakaian huruf kapital ada 10. Bulan November ada 5 surat
masuk dengan jumlah ketidak sesuaian pemakaian huruf kapital ada 4. Bulan
November ada 14 surat keluar dengan jumlah ketidaksesuaian huruf miring ada 3,
bulan Desember ada 6 surat keluar dengan 10 ketidaksesuaian huruf miring. . bulan
November ada 5 surat masuk dengan jumlah ketidak sesuai huruf miring ada 5,
bulan Desember ada 3 surat masuk dengan 3 ketidaksesuaian huruf miring. Bulan
November ada 14 surat keluar dengan jumlah ketidak sesuaian pemakaian huruf
tebal ada 37. Bulan Desember ada 6 surat keluar dengan jumlah ketidak sesuaian
pemakaian huruf tebal ada 28 . Bulan November ada 5 surat masuk dengan jumlah
ketidak sesuaian pemakaian huruf tebal ada 11. Bulan Desember ada 3 surat masuk
dengan jumlah ketidak sesuaian pemakaian huruf tebal ada 3. Bulan November ada
14 surat keluar dengan jumlah ketidak sesuaian pemakaian tanda titik ada 19. Bulan
Desember ada 6 surat keluar dengan jumlah ketidak sesuaian pemakaian tanda titik
8 . bulan November ada 5 surat masuk dengan jumlah ketidak sesuaian pemakaian
tanda titik ada 7. bulan Desember ada 3 surat masuk dengan jumlah ketidak
sesuaian pemakaian tanda titik ada 4. Bulan November ada 14 surat keluar dengan
jumlah ketidak sesuaian pemakaian tanda koma tidak ada . Bulan Desember ada 6
surat keluar dengan jumlah ketidak sesuaian pemakaian tanda koma tidak ada .
bulan November ada 5 surat masuk dengan jumlah ketidak sesuaian pemakaian
tanda ko ada 1. Bulan Desember ada 3 surat masuk dengan jumlah ketidak
sesuaian akaian tanda koma tidak ada. Untuk pemakaian tanda titik koma tidak
ada ketidak sesuaian. Tanda titik dua ada 5 ketidaksesuaian surat keluar November

dan di surat keluar Desember ada 4. Surat masuk November ada 4 ketidaksesuaian




di surat masuk Desember ada 3 ketidak sesuaian. Untuk tanda garis miring tidak

ada ketidak sesuaian.

Setelah peneliti menganalisis surat- surat resmi diprogram Studi Pendidikan

Bahasa dan Sastra Indonesia = bahwa masih terdapat surat yang belum sesuai
dengan pemakaian Ejaan Bahasa Indonesia Yang Disempurnakan. Ketidak
sesuaian yang masih terdapat dalam surat masih bisa untuk diperbaiki agar sesuai

dengan ejaan.

5.2 Saran
Saran yang diberikan oleh peneliti berdasarkan temuan dari penganalisian

data penelitian adalah:

1). Bagi pembaca

Pembaca dapat mempggpleh ilmu baru dan wawasan yang baru, serta
ide-ide baru tentang, Pemakaian Ejaan Bahasa Indonesia yang
Disempurn dalam Surat-surat Resmi di Program Studi Pendidikan
Bahasa dan sastra indonesia.
2). Bagi peneliti

Penelitian ini dapat meningkatkan wawasan dan pengetahuan tentang
Pemakaian Ejaan Bahasa Indonesia yang Disempurnakan dalam surat-
surat resmi di program studi pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia.
3). Bagi masyarakat

Memberilﬁ pemahaman dan pengetahuan baru bahwa di dalam
Pemakaian Ejaan Bahasa Indonesia yang Disempurnakan, masih
banyak terdapat pemakaian huruf dan pemakaian tanda baca yang

harus di perbaiki.
4). Bagi dunia akademis

Dengan adanya g&;litian pelajar dapat mengetahui apa saja bentuk
pemakaian Ejaan asa Indonesia yang Disempurnakan yang baik,
, dan benar. Kedepannya pelajar tidak kesulitan dalam memahami

Ejaan Bahasa Indonesia yang Disempurnakan dalam proses belajar.
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